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Giris

Miiasir zamanda kompyuter vo kompyuter bazasmdan
istifade etmoyan miiassisalorin say1 getdikco azalmaqdadu*.
Demok olar ki, biitlin igsilor MS Office program paketini vo
Internetls islomak bacariglarmni mitkommollesdirmoaya cohd
edirlor.

Kitabm yaranma sobsbi Excel programi haqqinda
oxuculara otrafli molumat vermok, onun vasitosils aparilan
ampliyyatlarin mahiyyatini agiqlamaqdir.

Kitabin mezmunu sadeden miirokkeba dogru gedir.
Burada ¢oxlu sayda miixtelif niimunsler gdstorilib. Ilk olaraq
programin interfeysi agiqlanaraq menyular ve ¢ap prosesi
haqqmda tam otrafli melumat verilib.

Daha sonra iso har b6lms vo ona aid niimunsler 6z oksini
tapib. Burada bir cox funksiyalar tam manasi ilo agigqlanib.

Kitabda Pivot Table (CeomnasTaGmuua) kimi Excel
istifadegilarine tanig olan yekun codvallor haqqinda da otrafli
melumat verilib. Onun vasitasile ¢ox iri hacmli cadvallordon

ki¢ik ve daha deqiq hesabatlar hazirlamaq miimkiindiir,



Excel programmin imkanlar:

Excel programi miixtalif tip funksiyalarla zangindir:

Riyazi hesablamalar aparmagq: cadvalda olan adadlar iizra
hesablamalari aparmaq (toxminan adi kalkulyatoru xatirladir);
miixtalif funksiyalarla islamak va onlarin grafikini qurmaq (sin,
cos, tg va s.); matris va kompleks adadlorla islomak va s.;

Riyazi modellogdirme va adadi eksperimentlarin
aparilmasi;

Statistik analiz va optimallagdirma prosesini aparmag;

Verilonlor bazasi ilo islomok (daxil etmak, axtaris,
nizamlama, siizgac va verilonlarin analizi);

Cadvalin bir va ya bir ne¢a xanasina, hamginin cadvalin
va varaqin dziina parol va “mithafiza” goymaq;

Verilonlorin diagram va grafik formasinda gostarilmasi;

import - eksport prosesinin apariimasi, digar
programlarla verilonlar miibadilasinin aparilmas (mas., matn,
cadval, sakil, cadval va s. alava edilmasi);

Cadvallar arasinda miixtalif alagalarin yaradilmasi.

Excel program ils is

Elektron cadval — verilonlarlo islayan an gox yayilmi§
texnologiyadir. Cadvalin xanalarinda miixtolif tip verilonlor
daxil edilo bilor: matn, zaman, adad, diistur, funksiya ve s.
Elektron cadvalin asas istiinlilyii diisturlarda bir-birileri ilo
alagasi olan verilonlar iizarinda ani zaman kosiyinda avtomatik
olaraq hesablama aparmaq vo hesablamalarda istirak edan
adadlarda olan ciizi dayisikliyin naticada 6z aksini tapmasidir.

Bir gox istifadagilor artiq miloyyon qader da olsa Excel
programu ilo tamsdirlar. Ssas anlayislardan basqa Excel 2007
programi ilo islomak qaydalari tam formada agiglanib,
programin  interfeys ~elementlori, sonadlorin  yaranma va
kompyuterds saxlanma prosesi burada otrafli olaraq 6z oksini

tapmisgdir.

MS Excel programin1 agmagq tiglin [Tycx — pozpammst —
MS Office — MS Excel vo ya is¢i stol iizarinds manipulyatorun
sag dilymoasini vurmagqla agilan kontekst menyudan Cozdame
amrindan uygun olan blma segilir.
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Excel programnin interfeysi

Excel 2007 programinda osas doyisiklik onun
goriiniigiinds  6ziinii biruzo verir. Menyu va alotlor paneli
yigimindan ibarat olan goriiniigla yeni versiyada rastlagmayan
istifadagida, ilk zamanlar bir gadar da olsa ¢agqinliq yaranir.

MS Office program paketinin torkibindo olan MS
Excel2007 programinin interfeysi sakilda gostarildiyi kimidir.

flk sotir faylin admni, sonraki sotir menyular va onlarin
amrlarini gostarir. Menyunu segarkan agilan isaralor paneli lent
adlanir. Menyu panelinds sag diymeni vurmagla, agilan
pancarado Ceepryms nenmy segdikda bu lenti goriinmez etmak
olar. Daha sonraki satir isa tinvan va diistur satridir. Fayln adi
verlagan satirda an gox istifada edilon isaralordon ibarat panel
yerlogib. Onun sag kenarindaki isaroni vuraraq siyahida
gostarilon amrlari bu siyahiya alava etmok olar. Oger siyahida
gostorilon omrlordan alava yenilorini da daxil etmok lazim
galarsa, bu siyahidan Jlpyeue xomanost va ya menyu panelinin
istanilon yerinde manipulyatorun sag ditymesini vurmaqla
kontekst menyudan Hacmpoiika nawenu bvicmpozo docmyna
amrini segirik. Agilan pancerada lazim olan simgani an gox
istifade edilon isarolor panelina yerlogdirmak olar. Excel
programinin pancarasinin migyasini boylitmok istadikda sad
asag kiincdaki siiriingacdan it istifado edilir. Bu
amaliyyati Bud menyusunun Macumat amri vasitasila dayerina
yetirmak olar. Homin amoliyyat 6z oksini asagidaki sokilda
tapib. Buradan hamginin varaqda diistur satrini, tor xatlarini
gdstaran bolmalari da aktiviegdirmak va ya yox etmak olar.
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Ms Office program paketinin biitiin programlarinda
anonavi panelden fargli olan mini panel méveuddur ki, o da
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homin xana {izarinde manipulyatorun sag diiymasini vuran
zaman agilir.
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Bu mini panelds asagida sadalanan format samoliyyatlar:
toplanib:

=t Sriftin ad1

= Sriftin dl¢iisti

= Sriftin 6lgiisiiniin doyisdirilmasi

i Miixtalif finans formatlari

12 Faiz

= Niimunaya géra format

= Matn formati

= Matnin yerlogma yeri

=t Bolgiiniin artirilma va azaldilmas:

# Xanalar1 birlosdirma va markazda yerlasdirma

11



Excel 2003 va Excel 2007 arasinda olan

i ———
Excel 2003 va Excel 2007 arasinda olan bazi farglor = o S L
asagidaki cadvalda verilib: P s 3
et ¥ Neamtspurimend rpscusTs gamanie
Omaliyyatlarin adlar Excel 2003 | Excel 2007 R— 'm"“““‘“" g

Siitunlar 256 16384 e — =
Satirlar 65536 1048576 o i ] i
Lagv ol amaliyyatlarinin say1 16 100 o8t tme o e
Xanada aks olunan simvollarin say1 1000 32000 e et e Gl

= e - et el
Du:sturda istifada olunan simvollarm 1000 8000 e : =
maksimal say1 - —
Nizamlama smoliyyatlarmmn say1 3 64 AT :
Bir xanaya tatbiq edilan arti format 3 T Pr—
amaliyyatlarinin sayi b
Diistur daxilinda alavalarin say1 7 64
Funksiya arqumetlarinin maksimal say1 30 255
);;csﬁzgsc siyahisindaki elementlarin 1000 10000
Varaqda miixtalif stillarin say1 4000 64000 _a
Format xls Xlsx - : o

Excel programinin terminlari

Kitab i
Excel programinda varaglor, diagram va makroslar bir L queen
kitabda camlonir, bir sozlo, Excel programmn fayl Kitab
adlanir. Sistemin susma halina géra hor yeni yaradilan kitabda 3 e
varaqolur. Isgi veraglorin adi iizerindo kontekst menyudan R comammsan +
istifado edorak onlarim saymi artirib-azaltmaq olar. Varaglarin o
maksimal say1 255 adad ola bilar. Hor dafa yeni Kitab agdiqda A e v
varaglerin saymin tigdon fargli olmasi lazim galorsa, agagidaki ] roxcsromn
sokildoki ardicilliga riayat etmak lazimdr: Office menyusundan £
ITapavempu  Excel pancoresini agiriq V2 Yucno aucmos g oeemm
sahasina lazim olan adadi daxil edirik. p- onse
= AREOBITE  *
s

12 [ 2] Fiapayerpw Excer | {5 Buwos npExcel
13



ice menyusundaki Coszdams va Omxkpeimb amrlar
mﬁvai?cf olaraq yeni Excel faylm yaratmaga va médveud ol'an
fayh agmaga imkan verir. Burada hamginin E.xce] §ablonlan ila
do iglomok olar. Sablon dedikda konkret iso aid olan fayl
nozardo tutulur, Miixtalif formal sablonlar olur. Onlart agmaq
figiin Cozdamp — Ycmanosnennvie wabnonw segirik.
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Mou wabnonebdlmasiisa artiq istifadaginin 6zﬁm:.:m
yaratdigi sablonlari nazards tutur (onlardan istifada etmak tigiin
bu sablonlar yaradilaraq artiq kompyuterds saJ.dantn!s
olmaldir).Oger kompyuter interneta qosulubsa, ; Microsoft
Office Online hissasindon miixtalif tip sablonlar1 internetdan

iiklaya bilarik.
s jgoxpanuma amri avvalki versiyalarda oldugEI kimi fayh
xarici yaddas qurgularina yazmaq tgiindir. Yeni yamdnlmlg':
fayl yadda saxlamagq iigiin onun admni va yadda saxlanacag yeri
gostarmok lazimdir. Excel 2003 versiyasinda fayllar .xls, Excel
2007 versiyasinda isa .xIsx tipi ilo yadda saxlanilir.
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Unvan

Xananin iinvanmi homin xanaya olan asas istinaddur.
Varaqde iinvanin  kémoyilo istonilon xanani tapmaq
miimkiindiir. Hor bir tinvan satir (1, 2, 3...) va siitunun (A, B,
C...) kasigmasindan ibaratdir. Mas., H9, K12 va 5.

Ancaq Office — ITapamempur Excel — @opmyast Cmuns
ceninox RICT kdmayile nainki satirlorin, hatta siitunlarin da
sayini adadlarla géstarmak miimkiindiir.

Har bir xanaya miixtalif tipli melumat daxil edils bilar.
MBalumat daxil edilmis xanani redakts etmok lazim olarsa, bu
zaman orada ya manipulyatorun sol diiymasini iki dofs vurmag,
va da F2 funksional dilymasindan istifade etmok lazimdir.

Excel programinda 3 tip iinvan olur: nisbi,miitlaq va
qgarisiq. Onlar atrafli olaraq novbati bolmalerda agiglanacaq.

Miibadil> buferi

Windows oamoliyyat sisteminin torkibinds olan va
niisxolonmis vo kesilmis fragmentlorin saxlandigi miivaggati
yaddas olan miibadilo buferinin kémoyilo lazim olan
fragmentlori vorogin istonilon yerine miixtolif formatda
yerlogdirmak olur. Miibadilo buferindan istifada etdikda son 24
adad kasilmis vo ya niisxasi ¢ixarilmis fragmentlordan istifada
etmak miimkiin olur.

Hor hansi fragmentin niisxasini ¢ixarmaq va ya kasmak
li¢iin ilk olaraq onlar1 geyd etmok, sonra ise manipulyatorun sag
diiymasi vasitasile agilan kontekst menyudan uygun olan amri
(Buipezamy va ya Bcmasumw) segorok miibadila buferina
gondormok  lazimdw.  Kursoru lazmm olan  xanaya
yerlogdirdikdon sonra kontekst menyudan Bcrasuts omri
segilir. Bu amoliyyati iasnas menyusunun komeyilo do yerina
yetirmak olar. Klaviaturaya isttnlik veranlor isa sadalanan
amoaliyyatlart Ctrl+X  (Beipezams), Ctrl+C (Konupoeams),
Ctrl+V (Bemasums) ciitliklari ilads apara bilarlor. Xanalari
qeyd edarkan onlarin kanar1 quriq xatlorla shatalonmis olur va
bu rejimdan ¢ixmagq iigiin klaviaturadan Esc diiymasini sixmaq

15



kifayatdir. Sonuncu amaliyyatlar: lagv va barpa etmak iiglin
muvaﬁq olaraq CtrH-Z, Ctri+Y ciitliiklorindon va ya paneldaki
9~ © 7 simgalordan istifada edilir.

Bir xanadaki molumati bir nega xanaya kdgiirmek talab
olunarsa, sadoca olaraq homin xananin agag sag kiinciindon
tutub asag1, yuxari, sol va ya sag tarafa dogru gokmok lazimdir.

Xana

Xana varaqgin an kicik elementidir. Xanaya motn, adad,
diistur va s. daxil etmokla yanasi, onun formatim da dayismak
olur. Kursorun dayandifi yer iinvan sotrinds, hamin xanaya
daxil edilonlor iso diistursatrinda 6z oksini tapir. Bu amoliyyati
asagidaki gokilda izlomak olar:

a4 - ek @
A il c . ®]E
2

—

(P e

B4 iinvan satri, fisa diistur satridir, yani bu niimunada B4
xanasinda yazilan malumati aks etdirir.

Xanalar arasinda kegid klaviaturadan Tab (saga dogru),
Shift+Tab (sola dogru) vo ya dérd adad idaraedici diymalarla
yerina yetirilir.

Ogor xanaya daxil edilmis molumat avozine #### isaralari
goriinarsa, bu sadaca olaraq homin xananmn Glgusiiniin orada
yazilan molumata gora kigik olmasindan irali golir. Bu
problemin do aradan galdirilmasinin an rahat tisulu hamin
siitunlarin adlar1 arasindaki xotti tutub lazim oldugu gadar
¢akmakdir.
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Secim va secilmis diapazon

Excel programinda se¢im anlami ham bir xanaya, hom do
milayyan sayda xanalar intervalina aid olur. ©gar bir nega xana
secilibsa, bu zaman homin hissa ¢argivoys alinmig formada
goriiniir. Se¢ilmis bu diizbucaqli ¢argiva diapazon adlanr.Mas.,
agagidaki niimunada A siitunu geyd olunmusdur.

AL

Har hansi bir satir va ya siitunu geyd etmak ii¢iin sadaca
olaraq onlarmn ad: iizerinds manipulyatorun sol diiymasini bir
dofo sixmaq kifayat edir. Ogar yanasi olmayan bir ne¢a satir va
ya siitunu qeyd etmok lazim olursa, bu zaman yuxarida
gostorilon amaliyyatla birga Crrl dilymosinide sixib saxlamagq
lazimdir. Yanasi olan xanalari qeyd etmok ligiin isa, birinci
xanani se¢ib, Shift diiymesini sixili saxlayaraq sonuncu xanani
segmok lazimdir.
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’ :._,u ra;
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Ad

Dopmynvt — [puceoums uws vasitosilo hor hansi xanaya
va diapazona manimsadilmis ad, hesablama zamani iinvan kimi
istifads oluna bilar. 9dad yazilmis xana segilir.

Mt Sopinnm /St By Paypado
WHECRIE ™ u Coniami v acente || g A NpHiBoHTE Nuﬂ
ctoewe < [ MaTevameseoone - | =D Puwmoire uui... {
Antnerep
o spens + i Apyrwe gy - [y i
T SRSy | IR - |
5635 ' . :
p [ E . E.| o [N L
1

Bundan sonra hesablamalarda xananm iinvani deyil, onun
adi yazilir.

=45+n |
EI’DUG’

Excel kitabinin bir xanasinda olan sdz va ya soz
birlosmoasindan ¢ox istifade etmok lazim goldikda da bu
amaliyyatdan istifado etmok olar. Asafidaki gokilda Al
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xanasina daxil edilmis “Informasiya Texnologiyalari institutu”
soziindon dafolarlo istifads edilarss, onun adimi qisa formada
ITI yazib hamin xanaya manimsatmok lazimdir. :

1 |Informasi yalan Institutu

O 00 O [ s

istifado etdikds ise =ITI yazib, Enter vurdugda kursorun
dayandig1 xanaya hemin s6z birlosmasi yazilir.

Diistur satrinda isa iinvan kimi ITI yazilacaq.

Alaga

Excel programinda 9laga anlami bir nega varaglerin va
diagram olan varaqlorin birlosmasi demakdir. ©laga daxili
istinadin verilmasi zamami yaradilir vo asasan bir cadvalin
qiymatlorinin digar cadvalden asilihgi oldugu vaxt istifada
edilir.

Istinad ;

istinad bir nego xamanm istirak etdiyi hesablama
prosesinin asas elementidir, yani ager hesablamada istirak
edacak adadlor varagde mévcuddursa, onda artiq onlarin 6zii
deyil, bir sozla, yerlosma yerlori, daha doqiq desak, iinvanlari
istinad kimigeyd edilir. Asagidaki sokilde bunu ayani olaraq
gbérmoak olar:
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Cadval

Cadval — sotirva siitunlarda yerloson verilanlorin
toplusudur. Cadvalda miixtalif tip molumatlar ola bilar.

Dialog pancarasi

Dialoq pancarasi program va istifadagi arasinda har hansi
omoliyyat naticasinda ekranda agilan poncaradir.

Dialoq pancarasi menyularin amrlori, diiymalor ciithiyi
va ya kontekst menyu ila agilir.

Bozi dialoq pancaralari bir nega hissadan ibarat olur. Bir
hissaden digarina kegmok iigiin klaviatura vasitasila [Ctrl+Tab]
va ya [Ctrl+Shift+Tab] ciitliiyiindon istifads edilir.

Dialoq pencarasindon ¢ixmaq ii¢iin klaviaturadan Esc
sixmaq kifayatdir.
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Isci varagdoaxtaris

Ogar is¢i varaqdahar hansi axtarilan bir hissani tez qeyd
etmok talob olunursa, bu zaman I1aenas menyusunun Haimu u
ebidenums amrindon yararlanmaq olar. Bu amrin kdmoyila
varaqdaki sabit adadleri (Koncmanmut), hesablama naticalarini
(Popmyner), sorti olaraq formatlasan hissalori (Venosnoe
popmamuposanue) va s. tapmaq olar. Homginin burada is¢i
varaqda olan istonilon bir simvolu, sézii ve ya sz birlosmasini
digari ilo avaz etmok miimkiindiir.

Copmuposka | HasiTn i li
L7 nOuaeTp ~ EAeANTE 7/ |

. Pemawipos 33 Hajmu...

! T2 3amenvie..

P | _Q E = [epeim...
BrigsaeHme [DYNNs A4EEK. ..
[ Dopuynsl

Opumevarna
Ycaosnoe GopumaTRpOBAHRE
KoHeTanTs
Mpogepra JaHHEN
Brbop obrexTon
OENACTE BElRBAEHNA. .

&
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Xanalarin formatlasdirilmas:

Har hansi xananin formati onun gargiva ila ahatalonmasi,
ronglo  doldurulmasi, igindaki molumatlanin  formatinin
dayisilmasidir. Bu amaliyyatlar1 geyd olunmus xana {izarinda
manipulyatorun sag diiymesi ilo agilan kontekst menyudan
@opmam aueex oamrindan, alotlor panelindon va ya homin
xananin {izarindoki mini paneldan da segmak olar.

nasHas Berasea Fasmerka apannus DopMyA Harwe

j ‘* Calibri u A it LA =7
j 7S ] | :
EnaFIan XK Y9Y-|Z-[d-A- EESESE &
Bydep obmena | WpudT = =) L APACHUBRHMNE o4 __!';

Gabn |1 - A A B %00 F
XAEL-2-A-usH

& Bgpeam

43 Korwposate

& Beaoves
CneLansmas SCIasK..

Beranie.

Sanmmes.

OumcTiTe COARPENMOE

DwneTp L4
CopTuposea >

Berasme NpHMeSanIe

&L

Sopmst gurer
BHERATE W1 PIKPUBICILETOCR N0,
Hwma pananona.

9, runepeguae
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Xanalarin format olunmasinin digar iisulu da asagidak:
sokilda gostarildiyi kimi hazir stillordon istifade etmokdir:

B S e X 4
. - o h ﬁ)‘-l
c EBAREE (o m g e e

A a— Tescy mpesy

Mt s —

Faroaen.. Isrmuese.  fsrewsec! larnomecs  fiver Haiga...
[——
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Sti-Amen WP-Amem A7 Ames ll‘-h- -l'hn-u- e
m:::“.'_

mm-mm-m:-

A s g
Srermi Deeoma[t] Dpooommsl  Smomccadl  Swoscomsd
S ki i perin.
g

Burada ham xanalarin rangini, hom do ora daxil edilocak
informasiyanin tipini milayyanlogdirmakla yanasi Cosdame
cmun avenxu ild yeni stil do yaratmaq miimkiindiir.

Xanadaki odadlore pul (Jewesicnvii, @Punancoewiit),
tarix/zaman (Jama/epems), faiz (Ilpoyenmuviil) va s. formatlari
vermak Uglin [iasnas —Hucno — Obwjuu sahasindan istifada
etmok olar. Mosalen, natural adadlerin yaninda manat sozii
yazmaq lazim goldikda, bu amaliyyat1 adi qaydada 2l ila deyil,
yuxarida sadalanan iisullarin har hansi birindan istifade etmokla
yerina yetirmak lazimdir. Yadda saxlamaq lazimdir ki, manat
soziinii 2l ilo daxil etdikds hamin diapazondaki adadlor matn
formatina kegmis olur ve bu adadlor iizarinda hesablama.lar
aparmaq miimkiin deyil.

12
13
14
15
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Sakildan goriindiiyii kimi buradaki formatlarin sayi
goxdur va talab oldugda uygun formati xanaya tatbig etmak
olar.
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| 1234, 19 man,
=1 234, 10 man.

Burada hamginin adadin kasr hissasinda, yoni vergiildon
sonraki ragamlorin saymni artirib-azaltmaq da miimkiindiir.
Gordiiylimiiz kimi agar Yucno decamuunvix snaxoe hissasinda
sayl iki qabul etsak, /2,45 man.alinmis olacaq. Kasr hissada
olan adadlorin saymm artinb azaltmaq [iaenas menyusunda
=g 2 simgalorindan istifada etmaklo do miimkiindiir.

Bozi hallarda hansisa siyahidaki adadin yaninda kg
s6ziinii yazmaq lazim olur, bu zaman hazir formatlardan istifads
etmak miimkiin olmur. Ona gora da istifadagi 6ziina lazim olan
formati yarada bilor. Bu amaliyyatin ardicillifi @opmam aveex
— ace ghopmame: il aparilir va asagidak sokilds 6z aksini tapib.
Burada General sbziiniin yaninda bir boslug qoymagla “kg”
soziinii yazmaq lazimdir.
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Ogor xanaya daxil edilocak kasr adadi 7/9 kimi yazmaq
lazim olarsa, 07/9 kimi yazmaq lazimdir. 0 adadi yazilmazsa,
bu zaman xanada 7 sentyabr yazilmis olacaq.79/15 yazib, Enter
sixdigda homin xanada 5 4/15 yazilacaq. Bu isa o demakdir ki,
79 adadini 15-a béldiikda naticada 5, galiq isa 4 qalacaq.
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Sarti formatlagdirma

Biz artigq xanalarin formati termini ilo tamis olduq.
Xanalar1 yuxarida nazardon kegirdiyimiz formatlardan alave
milayyan sart tatbiq etmakla do fortmatlasdirmaq olar. Bunun
uglin Iaenan —Ycnosnoe ¢hopmamuposanue amrinin lazim

olan bandlarindan istifada etmak olar.
1 a L el |
;. osate {rame |mrmm z Coptupons:
my;__-_ugg_" L Ouscrurs = _ Wéurwp -

=

| SpEe— 4 mow
A =Pl
| 2] Hosopu savecn = Yencr conepon

Fj  Lo33Te npasMno... |
25 Lanawrs npasuny v |

:'] INpasAEnite NDABHARKIL.. =
— S .'IJ [oatoparmissecs SHAYEHI...

ApyLie NpAmIAL..

Sakildoki niimunada siyahidaki odadlor 20-don béyiik
olma sartina asasan formatlagdirihb (/Ipasuna evidenenus aveex
— Bonwwee). Sorti formatlasma zamani hazir sablonlardan, elaca
da istifadaginin yaratdigi formatlardan istifada etmak olar.
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Motnin indeksinin doayisdirilmasi

Ms Excel-do a* va ya xs tip yazilar daxil etmok lazim
olduqda, Iasnas — Illpupmomrinin Hadcmpounsiii va ya

PO " — TS 61 Ip nrinin ‘
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Excel programinda is¢i varagihor hansi sakil ila da i wre
doldurmaq olar. Bu amoliyyati aparmaq iligiin Pazmemxa [
cmpanuys menyusunun [Toonodicka amrindon istifada edilir. | o ot
Bu sokil ancaq elektron variantda goriinir, yani ¢ap v Y

olunmayacaq. Yeni Kitabin yaradilmas:
: el : Yeni Excel kitabin1 yaratmagq ii¢iin

Alatlor panelindan _] simgasi
s Ctrl+N citliyi;

T = Office — Cozdam istifads etmok olar.
3 Sokildon goriindiiyti kimi Excel sablonlarindan istifada
i A ity ksl S O etmoklo da yeni fayl yaratmagq olar.
: :‘:r;:' y T ]
L] -Omu:::" #
o | s
1 ﬂ:::—- ey _ Tyoesm
A . N I
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Satir, siitun va varaqlorla is

Kitaba yeni varag, satir, siitun va ya xana alavaetmak
figin manipulyatorun sag diiymasi vasitesilo agilan kontekst
menyudan Bemasgums amrindan
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Bu zaman kitaba alava edilmis varagler ardicil diiziilmiir.
Bu ardicilligi tenzimlomak iiglin yeni alava edilmis veraqin adi
lizorinda manipulyatorun sol diiymasini sixih saxlamagla lazim
olan yera ¢akmak lazimdir.

Wodod- M| Jincrd ATwarl A Anar2 S Tinad 70
Tovoso ﬂj- N Ny O L g P "

Har bir is¢i varaginadini dayismak olur. Bunun iigiin da
adi doyisilocok hemin varaqin iizorinde manipulyatorun sag
dilymoasini vurub, agilan kontekst menyudan [Tepeumenosame
va ya [naenas menyusunun @opmam amri segilir,. Homginin
buradan kursor olan veragin yarlikinin rongini da dayismak
olur.Varaqin adinin maksimal uzunlugu 31 simvoldan ibarat ola
bilar (1-31).Varaqe ad verdikde miimkiin olsa bels, /,\, 2,%,:
simvollarindan istifade etmok olmaz. Biitiin bunlarla yanasi
varage ad verdikds miimkiin qadar az sayda simvoldan istifada
etmok daha da megsadauygundur.

Varaglorin birindan digarine ke¢mok figiinonlarin adi
tizarinds manipulyatorun sol diiymasini sixmagq kifayatdir. Ogar
is¢i varoglorin sayr c¢oxdursa, bu zaman onlarin arasindaki
kegidi veraqin sol asagi kiinciinde olan 4+ »| simgasi
iizarind> manipulyatorun solditymasini sixmaqla aparmagq olar,

Excel kitabindaki har hansi satir, siitun va ya varaqi lagv
etmak lazim olarsa, onlarin adlari iizarinde manipulyatorun sag
dilymasini vurmaqla Voamume vo ya Inasnas — Hueiixu —
Yoanume ardicilhgindan istifads etmok olar.

Bazi hallarda satir va siitunlarin 6lgiisiinii doyismek lazim
olur. Bunun iigiin bir nega iisuldan istifada edila biler:

i Kursoru satir va ya siitunlarin adlar1 arasindaki-xattin
tizarinds manipulyatorun sol ditymesini sixili saxlayaraq lazim
olan istiqgamatda harakat etdirmoakla;

=i nagnan — Popmam amrinin Buicoma cmpoku va ya
Hlupuna cmoabya bandlari vasitasila.

Yuxarida adi ¢akilon amaliyyat névbati sokilda 6z aksini
tapmisdir.
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Ogor bu amoliyyat bir nega ardicil satir va ya siituna aid
olacaqsa, bu zaman onlari ardicil formada qeyd etmoak lazimdir.

BISisiale = vallialuia =]

Ardicil olmayan xanalari 8lgiilorini dayigmak figiin onlar:
Ctrl vasitasilo qeyd edib, yuxarida sadalanan iisullardan istifada
edilir.

Excel programu ilo igloyarkan bazi hallarda hor hansi bir
varaqi digar kitaba kdglirmak va ya yerlogdirmak lazim olur.
Bunu homin varaqin ad {izarinds manipulyatorun sag diiymasini
vurmaqla vo ya [aswas — @opmam — Ilepemecrmums wmi
ckonuposams aucm dmrini tatbiq etmokla yerina yetirmok olar.
Homin ardicillia riayat edarak Crpwims amri il segilmis satir,
siitun vo hotta varogi biitiinliiklo gizlotmok olar. Gizladilmig
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satri, slitunu yenidon gaytarmagq iiciin iki qonsu xana segilir va
(Omo6pazums) amri tatbiq edilir.

Oblastlarin “barkidilmasi” 3

Bir gox veroglorin sotir va siitunlarinin  basliglarini
“ekranda donduraraq” cadvali idars etmak tig¢lin kursoru hamin
sotir vo ya siitundan sonraki xanaya qoyub Bud — Okno —
3axpenumy obaracmu ardicilh@indan edilir. Bu omsaliyyatin
vacibliyi ondan ibarotdir ki, cadval na gadar iri hacmli olsa da,
onun bagliq hissaleri ekranda daim 6z nﬁvqeyini saxlayacaq.

NI [ TR — Aomosmmn T e s T
= T e & im & urs— — B =g
By L L L ]
Samb viom et e || ———

Qeyd. Bu omaliyyati bir sotir,siitun, homginin satir va
stitunu birga formada ekranda “barkitmak” olar.

Isci varagin ¢ap olunmasi

Indi isa ig¢i varagin ¢ap olunmasi prosesina baxaq. Bunun
tiglin ilk olaraq printerin kompyutera qosulu oldugu miiayyan
edilmalidir.

Ogoar yaradilmis sanadin kaglz tizarinda ¢ap edilmasi talob
olunarsa, Buicmpas newamw simgasini an cox istifads edilon
isaralor panelda yerlogdirmaklo prosesi asanlagdirmaq olar. Bu
simgani sixdigda is¢i veragda va ya segilmis varaqlordo olan
biitiin varaqlar ¢ap edilir. 9gar biitiin kitabdak: veragleri vo ya
konkret olaraq lazim olan hissani ¢ap etmak lazim galarsa, onda
asas menyudan Office — [Tevams — Ilevamo segirik.

Bu Cap (Tlevams) amrinin pancarasinin elementlori:
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* Cari va ya geyd olunmus varaq (Boideaennsie aucmoi);

= Niisxalarin say1 (Yucao xonuii);

* Kitabm bitiinliiklo ¢api;

= Segilmis diapazon (Buidesennwiii duanazon);

* Ancaq némrasi gostarilon varaq ¢ap olunur;

* Yuxan va agagl sahalorin 8lgiisii 1,91 sm, sag va sol

sahalarin &lgiisii isa 1,78 sm;

* Cap asag1 va yuxari kolontitullar olmadan yerina

yetirilir;

= Xanalara qoyulan sarhler ¢ap olunmur;

= Tor xatlar ¢ap olunmur;

Cap olunacaq varaqdo diagram varsa, diagramin geyd
olunmasina fikir verilmalidir. ©gar diagram geyd edilibsa, bu
zaman diagram bir varaqds ancaq diagram ¢ap olunacaq. Bunun
garsisim almagq iigiin miitlaq diagramin secimini lagv etmak
lazimdir, onda hom diagram, ham do hamin varaqda olan
cadvallar gap edilacak. Is¢i varaqds verilonlorin va diagramin
neco yerlosmasini gormeok liglin  Pasmemka cmpanuyb
amrindan istifade etmak lazimdir. Bu zaman ortaliga ¢ixan har
hansi ¢atigmazhg: aradan qaldirmaq iigiin intervallar1 boyiidiib-
kigiltmak olar.

Is¢i varaqi cap edarkan ancaq aktiv saha gap olunur, yani
17 mird. xanadan ancaq sahasinda yazilar olan veragler ¢ap
olunur,

Varaqda aktiv sahonin yerini tez miiayyanlagdirmak ii¢iin
CtrHEnd ciitliyiindan istifada etmak olar.

Faylin tez gap olunmasi he¢ do hamisa lazim olan naticoni
vermir. Parametrlorin  tanzimlonmesi  {iglin  Pasmemxka
empanuyst menyusunun amrlorindan istifada edilir.

 Burada tez-tez rast golinan Saha anlayisi ¢ap zamani
sahifanin kanarlarinda olan bos hissalar nazarda tutulur.
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Burada ¢ap oluncaq hissanin sahifsde mdvgeyni do
tanzimlomak olar.

Ancaq fayh son olaraq ¢ap etmomisdon qabaq
[lpeppapurensuelii npocmotp oamri ilo onun g¢apda necs
gorinmasine  baxmaq lazimdw. Office — ITevamv» -
Ilpedsapumensubiii. npocmomp amri ilo bu prosesi yerina
yetirmok olar. Bu zaman [Toxazams nona hissasini
aktivlosdirmakla sahalorin sarhadlorini, siitun va “satirlarin
Olgiisiini da doyismok olar.

Bozi hallarda MS Word cadvallarinin baghginin har bir
sohifade gériindilyil kimi, burada gap zamani satir va siitunlara
verilmis basghqglarin har bir sahifade gériinmoyi lazim galdikda
sokilde goriinon ITevamams na kascooi cmpanuye bolmasinin
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cKgo3HbIe cMpoKy, ckeosnbie cmonbyb hissalarinda hamin satir
va siitunlar1 geyd etmak lazimdir. Bundan sonra har bir sahifada
hamin hissalar ¢ap olunacaqdir.

| BewogitTe Ha NewaTS granasos: |@E |
MeuaTaTs HA KEMOH CTDAMLS
DCBOTHBIE CTRORM: IEI I
oxBOIHBE CTNLE El
Meuate
caTes npeeuEa: | (re) E
| echo feres OB Fames K | A DaHE EI
WEDHOBAE .

38r0N0BKA CTPOK 1 CTONGLOB
MOCNE0BATENHOCTE BRS0AS CTPaA

| @ s, 3aTen Broase
| BNPARO0, 3ATEM BHI

Dewars... | | Mpoqurp | | Cociicrea...
[oc ][ omea |

Ogar varaqdoki verilonlorin ancaq bir hissasinin gap
olunmasi talab olunarsa, bunun iigiin ilk olaraq hamin hissa
geyd edilorak Paszmemxa cmpanuyw — O6nacmv newamu —
3aoamy (Vépams) va ya Ilevamv — Buidenennwiii ouanasow
amrlarindan istifada etmak lazimdr.
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Kolontitullarin yaradilmasi

Kolontitullar ¢ap olunan har bir sohifonin asagi ve yuxari
hissasinda olan malumatlardir,

MS Word programindan farqli olaraq MS Excel-da
kolontitulu sohifonin &6ziinde gérmok olmur. Bunun iigiin
Pasmemxa cmpanuysr va ya Ilpedeapumensuviii npocmomp
rejimina kegmak lazimdir.

Sekilden goriindiiyii kimi kolontitula sol, markaz va sag
hissalora varaqin admi, sahifonin némrasini, akil, ayin tarixini
va s. daxil etmak olar.

Wenerre, yroba aoGasims geeee

Varaqlara baxis rejimi

Excel 2007 programinda on yaxsi iisullardan biri da
Pasmemxa cmpanuy rejiminda  veraglorle islomakdir. Bu
rejimda varaqlar ayri-ayri ¢ap sohifalorine béliinmily formada
gortiniirlor. Rejimin qisaca olaraq manasini bela vermok olar:
burada istifadagi is¢i kitabin neca ¢ap olunacagini gériir.

Pazmemra cmpanuy is¢i kitablarla islamak iigiin olan iig
amrdon biridir, bu omri Bud menyusundan Pesicurer
npocmompa  kuueu bélmasinden va ya saf asagi kiincdo
yerlagan simgadon agmagq olar. Is¢i kitablarla 1.5Iamak tigiin olan
digar rejimlar do burada yerlagir.




Bu rejimlor agagidakilardir:

O6wiuneiii sistemin susma halina gére olan rejimdir.

Excel programu ila iglayan her bir istifadagi demak olar ki,
homiga bu rejimda igloyir. Burada sohifa aymricilan iifiigi vo
saquli formada punktir xotlorlo goriiniir. Istifadogi agor
sohifanin istqamatini dayigarsa, satir va ya siitun alava edib-logv
edarsa, bu zaman soahif> ayiricilari 6z yerlorini avtomatik olaraq
dayigirlar.

Asagidaki sokilda sohifa ayiricilarimi aydin formada
gormak olar.
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Sahifs ayiricilarini ekranda goriinmayini istamadikda isa,

Office — Hapamempw Excel — Jlononsnumenno —
Hokazamv napamempol 0ns credyiowezo nucma — lloxasvieams
pasbuenue na cmpanuys bolmasini deaktiv etmak lazimdur.
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Pasmemxa cmpanuy bir cap sohifosinin  goriindilyil
rejimdir. Bu rejim ilk olaraq ¢apdan avvalki baxigi xatirladir.
Osas fargi ondan ibaratdir ki, burada Excel programmin biitiin
amrlari aktivdir.
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Cmpanuyneiii rejiminda ekranda bir nega sohife goriina
bilar. Bu rejimin asas iistiinliiyii sahifa ayiricilarmin al ila idara
oluna bilmoasidir. Digar rejimlarlos fargi asagidakilardir:

% Isci sohifonin miqyasi daha ¢ox informasiya gdstera

bilacak qadar bdyiik olur;

= Har bir sahifada 6z némrasi aks olunur; :

% Cap olunacaq saho ag, digar saha isa boz rongde

goriiniir;

= Sohifa ayiricilan tiind qalin xatle gostarilir.
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Bozi hallarda ayri-ayr1 Excel kitablarinin varaglarina eyni
zamanda nazar salmaq lazim olur. Bunun iigiin isa Bud — Oxno
— Psadom amrindan istifada edilir. Bu amrin takrar istifadasi isa
cari fayli ekranda tok gdstarir, yani ilkin vaziyyata gatirir.

Varagi har torofli nozordon kegirmok iigiin Buo —
Pasdenumens amrindan istifade edilir. Bu zaman varaq bir nega
hissoya boliinmiis formada goriiniir, boyiik cadvalin miixtalif
hissalorini eyni vaxtda ekranda gérmek olur, bu hissalarin har
hansi birina alavalor edildikda, biitiin cadvala aid olur. Hamin
amoliyyatin tokraran istifadasi isa bu bolimiin lagvina gatirib
¢ixarir va cadval tam formada aks olunur.
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Varaqda verilanlorin yerlosmoasi
Mbalumatlarin cadvala daxil edilmasi

Hor bir varaqs molumatlari daxil etdikde Enter
diiymasindan istifada edilir vo bunun neticasinda susma halina
gora adad tipli molumatlar xananin sag torafine dogru yerini
doyisir. Hor dofo Enter diiymesindon istifade edorken
yerdayisma asagiya dogru gedir. Bu amaliyyat1 sag, sol va ya
yuxariya dogru dayismak lazim oldugda isa Office adh
menyunun /Zapamempr Excel bolmasindan istifada edilir,
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Excel Kitabinin varaqlarinda cadvallor

Excel 2007 programinda qeyd olunmus interval
avtomatik olaraq cadval formasi ilo avazlayan Tabauya amri
Bemaska menyusunda yerlagir. Onun kémoyila bashgi olan
yeni cadval yaranir.
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Bu amrin tatbiginden sonra asagidaki formada cadval
alinir.
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Bu zaman panela fikir versak, gorarik ki, bu cadvala yeni
ad vermoak, rongini dayismak, bagliq va natica satri, birinci va
son siitunlar1 alava etmak kimi imkanlar var. Cadvalda olan
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hesablama xanasmin hor hansi birinda doayisiklik olarsa,
digarlori bununla birga avtomatik olaraq dayisir. Naticani bu
;@kdda gormak olar: ¥
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Ogar cadvalda tokrarlanan yazilar olarsa, onlar1 da ¢ox
asanligla lagv etmak olar. Bundan alava bu formada cadvaldan
istifado etdikdo avtosiizgac vo nizamlama smaliyyatlarini da

¢ox rahat aparmaq olar.
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Cadval iizerinde rahat islomok {igin Tab diymasi
avazsizdir, ancaq bu diiymani codvalin on son xanasinda sixsaq,
bu zaman cadvala yeni satir alava olunur va Tab diiymasi bu
sotrin birinci xanasinda durmus olur. Bu cadvalin ixtiyari bir
hissesini adi halda oldugu kimi qeyd etmok olar, bu zaman
Ctri+boglug va ya Shift+boglug ciitliklarini ardicil olaraq bir va
ya iki dafs sixmagla lazimi hissani segmak olar.
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Sokildon  goriindiyi  kimi ogor natico  sotri
aktivlogdirilarsa, orada olacaq naticani agilan menyudan segmoak
olar, bu funksiyalar hamin diapazonda olan adadlorin comi, orta
qiymati, minimum, maksimum v3 s. gdstarir.
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Excel programinin har bir veraqinda olan adi cadvallarla
yanagi, indi yaradilan cadvalds miixtalif tayinath sorti
formatlagdirma amealiyyatlar: aparmaq olar,

Yuxarida gérdilylimiiz bu sokilde sorti formatlasdirma
(sarti formatlagdirma haqqinda avvalki bolmada atrafli malumat
verilib) amaliyyat1 tokrarlanan adadlore gora aparilib, burada
homin xanalar forqli rongle doldurulub. Ogar xanalarin
formatini lagv etmak lazim olarsa, bu zaman sakilda gostarilon
ardicilhga riayat edorak lazim olan diapazonu segib, Ovucmums
gopmamer amrini segmok lazimdir.
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Cadvalda verilmis olan siizgac formasimn lagv etmak tigiin
homin hissa qeyd olunaraq yenidan eyniadli amrin ad: tizarinda
manipulyatorun sol ditlymasini sixiriq.
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Excel cadvalini adi diapazonla avazlamak iigiin onu qeyd
edib, iizarinds manipulyatorun sag diiymasini vurmagla agilan
kontekst menyudan [Ipeobpasosame e ouanason amrindon
istifada edilir.
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I'naenan menyusunun Popmamuposams kax mabnuyy
amri vasitasile geyd olunmug hissoni ham isa va zovqa gore
format etmak olar, ham do avtomatik olaraq filtr qoymaq olar.
Cadvalin formatlagdirilmasi asagidak gokilda 6z aksini taprr.
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Bu amoliyyatdan sonra geyd olunmus hissaya segilmis
cadval formasi tatbiq olunur va yuxarida cadvalo aid sadalanan
amrlar tuplusu da agilir,
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Xiisusi alavaetma dialog pancarasi

Niisxasi ¢ixarilmis ve ya kosilmis fragmentlori yalniz
olduglar1 kimi deyil, mixtalif formada da veroqda yeri
doyisdirilmis formada daxil etmok olar. Homin amoliyyat
sokildoki formada gedir. Bunun {igiin hom manipulyatorun sag
diymosindon, hom da [aeéwas menyusunun Creyuanvnas
ecmaexa amrindan istifado etmak olar
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Bce — miibadilo buferinda olan fragmenti Excel xanasina
daxil edir;
@opmyns — segilmis xanaya ancaq diistur kogiiriiliir;
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3navenus — asason hesablama noticosini adi aded kimi
lazim olan xanaya kogiirarkan istifads edilir.

Buna oyani olaraq asagidaki gokildoki niimunoni
gostormak olar. C1 xanasina 34, C2-ya 2, C3-5 isa =C1/C2
yazdiqdan sonra, homin xanada 17 adadi alinar. D3 xanasina
C3-iin naticasini adod kimi kégirok. Artiq kursorun D3
xanasinda oldugu zaman diistur satrinds 17 adadini hesablama
naticasi kimi deyil, adi adad kimi goriirik.

D3 oy il 17

b
A [ B | c |uuiie F |
34
2

¥ -

-8~ -1

Dopmamer — ancaq xananin formatimi geyd olunmus
xanaya kogiirir.

llpumevanue — xanalara verilmis olan sorhlar gqeyd
olunmug xanaya koeiiriir.

bes pamku — agor xananin g¢argivasi olarsa, bu ciir
kogiirma zamam ¢argivadan basqa her bir verilon segilmis
xanaya daxil olacaq

Hlupuner  cmonbyose— situnun  olelisii  digar xanaya
kogiiriilir.

Sadalananlara aid bir ne¢a niimunays baxaq.

Ogar Al:A8 intervalim segdikdon sonra niisxasi
¢ixarilaraq Tpancnonupoeams segilorsa, agagidaki naticani alda
etmoak olar.
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Bu amrin komoyilo istenilon cadvali do “evirmok”
miimkiindiir. Asagidaki sokil bu ameliyyata niimunadir.

-
d

Qalam  Kitab Doftar

[

2 [Say 23 11 65
3 | Qiymat 0.5 12 015
4

50 Ad Say Qiymat
oe| Qalom 23 0.5

b Kitab 11 12
i Doafter 65 0.15

(A1:Cl) intevalma 11, 12, 13 odadlerini daxil edib
niisxasini ¢ixaraq. Sonra iso elo homin xanalarin {izarinda
Cneyuansnasn 6cmasxa ild Yunoxcume segdikdan sonra homin
odadlor arasinda avtomatik olaraq vurma amaliyyat1 getmis
olur.
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Tabii ki, bu prosesi digor adadlor {izorinde do aparmagq
miimkiindiir.

Qeyd olunmus fragmenti Bemasume cessv vasitasila har
hansi diapazona yerlogdirdikda notico asagidaki  kimi
goriinacak.

Bl > @ _fe| =MucrlB1

1. A BB cC .l.D | E ]
F | 1 12 13

. Distur satrinda fraqmentin hansi intervaldan gétiiriildiiyii
aks olunub.
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Satir va ya siitunlarin “avtomatik”
doldurulmas:

Istonilon satir va ya siitunu gésterilon addimla doldurmaq
figiin miixtalif tisullardan istifads etmok olar. [lk olaraq sokilda
goriindityii kimi ilk iki adadi qeyd edib sag asagi kiinciinda
goriinan balaca kvadrat isaresi iizarinde manipulyatorun sol
ditymesini sixili saxlayaraq asagiya dogru ¢okmak lazimdir.

@

Digar iisul isa ITpozpeccus adli amrin kémayi ila yerina
yetirilir.

Bu zaman sokildo goriindiiyii kimi pencera agilir vo
burada artimin (azalmanin) satir va ya siitunlar iizra gedacayini
(no cmpoxam, no cmonbyam) v artimin (azalmanm) adadi va
ya handasi silsila olacagini va s. gdstarmok olar. /l/az bélmasi
adadlor arasindaki intervali, /Tpedenvnoe snauenue son haddi
gostarir.
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Uygun bdlmalar doldurulub tasdiglandikdan sonra
asagidaki naticoni almis oluruq. Goriindiiyii kimi artim siitunlar
tizra va adadi silsilo formasinda getmisdir.

J K Lol N (1] Poaloes Qe lugaPo
1 19 n B 28 il k] i7 40 43

Adatan, biz bu amaliyyat1 saga dogru gokmoklo apaririq.
Ogar hamin xanalar1 geyd etdikdan sonra saga deyil, sola dogru
¢okmis olsag, bu zaman tamam aks qiymatlar alariq.

=

Bu amoliyyati handasi silsiloya uygun aparmaq lazim
olarsa, bu zaman sakildaki ardicilliga riayat edilmalidir.
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Notica asagidaki kimi olur:

27

Yerina yetirilmis amaliyyat: basga bir iisulla bu sakildo
yerina yetirmak olar: ilk olaraq alt-alta vo ya yanasi yazilmis
adadlorla birga bos diapazon qeyd edilir. Daha sonra iss
yuxarida sadalanan formada [Tpoepeccus amri agilir. Bu zaman
homin diapazon geyd olunduguna goro Il/az hissasinde hamin
araliq adad 6z oksini tapmig olur. Burada sadaca olaraq
Ipedenvroe snavenue hissasinda lazim olan son adadi daxil
etmoak kifayatdir.
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Biitin lazim olan omaliyyatlari apardigdan sonra
asagidaki formada natico alda etmis olurug.
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Bu omoliyyati yalmz odadlor iizorinda deyil, ham da
zaman formatinda yaznlmls adadlarla da aparmaq olar.

\le-.|ﬂ\ln-l;anN

Son olaraq qeyd olunmus intervala diigon is giinlorini va
onlarin sayini tapmaq miimkiin olur.
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Silsilo formasinda gedon bu omoliyyatin monfi cohati
ondan ibaratdir ki, birinci yazilmis adadi digari ilo avazladikda
bu dayisiklik digarlarins sirast etmir.

3anonnume — Io aucmam amri ila har hansi varaqds olan
malumati eyni zamanda digar varaglora daxil etmak olar. Bu
amaliyyat: iki formada aparmaq miimkiindiir:

1) Cirl diiymasini sixili saxlamagla lazim olan varaglarin
tizarinds manipulyatorun sol diiymesi ilo geyd etdikdan sonra
har hans1 malumat daxil edilir;

2) 1 is¢i veraqdoki malumati daxil etdikden sonra onu
qeyd edib, Ctrl diiymesini sixili saxlayaraq diger varaqlerin ad1
lizerinde manipulyatorun sol diiymasini vurduqdan sonra
3anonnume — Io nucmam amrindan istifads edilir.

=1
F C

BHus
Enpaso
Erepx

Baeso

[ = @

Mo ancram...
Mporpeccus..,

Bu zaman asagidaki kimi poncera agilir. Hoanocmeio
xananin igindoki moalumati format1 ilo birgs, monsko
cooepacumoe yalniz malumatin 8ziinli, monsko qbopyamu
formatmi kég¢lirmaya imkan verir. s

57




Qevd Bir nega xanani qeyd etdikdan sonra malumati daxil
edib Ctrl+Enter ciitliiyiindon istifada etsok, homin mslumat
segilmig biitiin xanalara yazilacaq.

| Bl viox
A EEE . c. |
12

el

Noticada B2, B3, B4 xanalarma da 12 adodi daxil eilmis
olacaq.

Siyahilarin yaradilmast

Oksar hallarda hazir siyahilardan istifade etmokla igimizi

¢ox asanlagdira bilirik. Mos., Yanvar soziinii yazib, homin
xananin kiinciindon tutub asagiya dofru ¢okdikde ndvbati

aylarin ad1 xanalara yazilmig olacaq.
. Al O fe| Yanvar |
1 |Yanvar
- =)
3
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Bu amoaliyyati Office — llapamempwr Excel — Ocnosnvie —
Hamenume cnucku ila hayata kegirmok miimkiindiir.
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Sokildoan goriindilyii kimi ya Onemenmwt cnucka
hissasinda lazim olan siyahini yazmagq, ya da Hunopm cnucka
uz aveex hissasina artiq varoqgda moveud olan siyahinin tutdugu
diapazonu geyd etmok lazim olur.
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Diistur va simvollarin daxil edilmasi

Excel xanalarina klaviaturada olmayan simvollar1 daxil
etmok iigiin Bemasxa — Cumeon amrinden istifads edilir.
Bcemasxa — O6vexm— Microsoft Equation vasitasila har hansi
riyazi diistur alava etmok miimkiindiir.

Excel proqraminda diistur va funksiyalar

Diisturlar

Diistur Excel programmin asasmi toskil edir. Heg bir
elektron cadvali diistursuz tssavviir etmok olmaz. Onlarin
komayile miixtalif sayda, ¢otinlikda hesablamalar aparmaq olar.
Hesablamada asason adad tipli malumatlardan istifada edilir,
natica hamin anda kursorun dayandigi xanada &z aksini tapr.

Hor bir xanaya daxil edilon disturlarda asagidaki
elementlaordan istifada edila bilor:

= adadlorlo aparilan hesablamalarin yerina yetirilma

prosesinds istirak edan isaralar (+, -, *, / va s.);

= adadlar;

st xanalarn {invani;

#¢ funksiyalar.

Novbati  cadvalda  diisturlarda  istifade  olunan
amoliyyatlarin bazilarinin adlari siralanib.

60

Isara Smoliyyat

it Qiivvata yilksaltma

* Vurma
f Bélma
+ Cam

- Cixma

& Konkatenasiya

= Barabar
< Kigik
> Bayiik
<= Kigik barabar

>= | Boyik barabar

Diisturun yazilmasi “=" isarasi ila baslayir

Excel programinda isloyan har bir istifadegi onun
funksiyalarindan istifade edir. Bunun fi¢iin isa onlarla igloma
bacarigina yiyalonmak lazimdir. Excel 2007 funksiyalar1 asasan
@opmyas: menyusunda yerlosir. Bunu ayani olaraq asagidak:
sakilda gérmak olar:

g = | 3
- Taagnaa Beraexa PaTMETES CTDAHMLL Dopuyasl Oarree

ﬁ E Astocyuma T @ norwseckue - ﬂ COBMKH 1 MACCHER] ~
& HegaeHo MONoAsI0BaAMcs ~ :1 TexcroBuie = ﬁ Maremamtiecuse =
Ecragwrs s
DyHELID bmnan(owa > E[,d,am " BpeMs ~ ﬁ;.!pyrne DyHKLym ~
BuSanarexa dryHci

Ancaq bu amoliyyati daha da tez yerina yetirmok-{i¢iin
diistur sotrinin qarsisindaki & dilymosindon istifads etmak
kifayatdir. Bu zaman agilan pancoraden lazim olan
kateqoriyanin har hansi bir funksiyasinin adi segilir. Bu
pancarani agmaq iigiin Shift+F3 ciitlityliindan do istifado etmak
olar.
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Sokildon gériindiiyii kimi lazim olan funksiyamin adini
Kamezopus bélmasindan segmak lazimdur,

Tacritbali vo artiq funksiyalarim adim azbar bilen
istifadagiler isa bu ameliyyati 6zlari do menyunun va panelin
komayi olmadan bela daxil eda bilar.

Excel programinda hesablamalara aid bir ne¢a niimunaya
nazar salaq.

45 va 89 adadlarinin camini tapaq. Bunun {igiin ilk olaraq
bu adadlori istonilon xanaya daxil etmak lazimdir. Daha sonra

isa naticanin olacagi xanada kursoru saxlamagla paneldaki 2.
isarasinden istifado etmok olar. Bu zaman sokilda gostarilan
naticani alda edirik.
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Odadlor yanast va ya alt-alta yerlogdiyi halda onlarin

caminin tapilmasinda z isarasindan istifada etmak amaliyyati
daha da rahat aparmaga imkan verir. ¥
Digar iisul isa bu adadlari yazdigdan sonra Cl xanasinda
= isarasini daxil etdikden sonra 45 adadinin yerlagdiyi xananin
tizorinda manipulyatorun sol diiymasini vurub iinvanmni daxil
edirik sonra lazim olan amaliyyati yaziriq, yani “+”, daha sonra
isa 89 adadinin yerlasdiyi xananin tizarinds manipulyatorun sol
dilymosini sixmaqla onun iinvamm daxil edirik va Enter
dilymasini ya da diistur satrindoki . simgasini vururugq.

oMM v (0 X o fo| za14m1 |
] a [.s JNGN o [ E |
il asy ____s3j=A1+s ‘
2

Sonda Enter klavigini vurmagqla naticani gérmak olar.

c1 b~ f | =A1+81 |

Al B . |
ES s 83

2

Tabii ki, bu amaliyyati ancaq =45+89 yazmaqla da
naticani alde etmok olar. Amma bu zaman adadlerin birini
doyisdikds natica doayismoyacak. Bunun sababi isa hamin
xanalarin tinvanina istinadin, yani asitliligin olmamasidur.

Yanagt siitunlarda yerlosan adadlor iizerinda hesablama
aparaq:
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Fi1 -

TS T —

1| 12 2
2] u 4
3 16 6
a 18 8
5 | 20 10
6 2 12

Bunun iigiin Cl xanasinda =A1*B1 yazdiqdan sonra
Enter klavigini vururug. Alinan natico olan xanada asagi sag
kiincda kursorun gdstaricisinin + isarasi ila avazlanmasini géran
zaman manipulyatorun sol diiymasini sixili saxlamaqla asagiya
dogru gakmak lazimdir.

a oy T
P LA Bhaiiaa =
E RS WL 24
2] 14 4 56
ER 16 6 96
|4 18 8| 144
['5] 20 10 200
6 22 12| 264
£ e

Alman har bir natica iizarinda dayansaq, bu amaliyyatin
biitiinyanagi xanalar iigiin aparildiginin sahidi olariq.

Qevd. 9dad tipli molumat olan xanalari geyd etdikda
Excel kitabinin agagidaki vaziyyat satrinin sag terafinda onlarin
comi, orta giymsti va s. haqginda molumat gériiniir. Onlar:
idara etmok {igiin, yoni artirib-azaltmaq ii¢iin hamin hissada
manipulyatorun sag dilymesindan yararlanmagq kifayat edir.
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234 25,74
214 25,68
654 137,34
454 77,18
978 234,72
478 90,82
941 272,89
874 24472
975 2145
844 168.8
913 17347
e S| =
81686667 creo: ” ;

Novbati olaraq bir nego ododin faizinin tapilmasi
iisullarina baxaq. C1:Cl11 va D1:DI11 intervalina adadlari daxil
etdikdon sonra E1 xanasinda =C1*D1% yazdigdan sonra Enter
sixaq. Bu zaman E1 xanasinda ilk natica alinir, bundan avvalki
niimunadaki  ardicilligla bu  noticoni  biitiin  xanalarda
hesablamaq miimkiin olur.
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£ | =C11*D11%

234
214
654
454
978
478
941
874
975
844
913

Gl

11
12

21

19

L

2574
25,68
137,34
77,18
234,72
90,82
272,89
244,72
2145
168.8
173,47

Névbati  bilmalarda  miixtalif kateqoriyalardan olan

funksiyalarin gorhi verilmisdir.

Istinadlarin noviari
Diisturlarda ii¢ nv iinvanlara istinad olunur: nisbi, miitlaq
va qarisiq.
Nisbi tinvanlar diisturda yerdayisma olduqda avtomatik
olaraq dayigir (D7, C54).
@ T T
R NG D |
1 12 42 504
B B s 5w
3 14 H 616
4 15 45 675
5 16 46 736
66

Miitlaq {invanlar iso diisturun yerini dayisdikda dayismaz
olaraq galir. Miitlaq linvani nisbi linvandan farqlandiran cohat
satir vo siitun garsisindaki $ (dollar) isarasinin olmasidir

(SAS12, $K$45).

R

s B leSGSe D
5 T
3 n a3[_sae]
3 14 4 588
s 15 45 630
5 16 46 61

Qarigiq tinvanlarda isa sotir va ya siitundan biri miitlag,
digari isa nisbi olur (B$9 va ya SH11).

(3] . & e )
A B. i _.D. |
1 12 42 504
2 13 43 546
3 14 44
4 15 45 630
5 16 46 672
LB _-egiecrc S
A B G D E
1
2 12 13 14 15 16
3 4 43 44 45 46
4 504 559 616 673 736-

Novbati  bdlmelords Excel programinin  funksiyalar:
ingilis va rus dillarinda atrafli formada &z oksini tapib.
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Riyazi funksiyalar

Excel 2003-dan fargli olaraq Excel 2007-da har hansi
funksiyanin admin ilk harfini yazarken avtomatik olaraq homin
horfla baslayan biitiin funksiyalarin siyahisini gostarir. Bu
prosesi asagidaki sokilda daha da aydin gormak olar:

—

e
{_Lpauup_\ﬂ APryMENTE |

Bu kateqoriyadan olan funksiyalarin arhina baxagq.

Funksiyalarin
adlan

Moanalan

Odadin miitlaq qiymatini tapir.

e b TABMAN
B i D L F a n

ABS
(0:)-da adadin arkkosinusunu radianla
tapur.
ACOS > Gl =ACOS(C1)
RTINS T . R
| 1 ]
68

ACOSH

9dadin hiperbolik arkkosinusu tapir. .
Riyazi qaydada archx = 1n(r+ Vx? -1 3
diisturu  ilo  tapilan funksiya Excel
programinda sakildaki qaydada aparilir. -

£ =ACOSHD!) i
3

o Vo I
s w0

ASIN

(-m/2; m/2)-da adadin arksinusunu radianla
taprr.

f| =ASIND1)

D " R, =
1,570796327

1

ASINH

©dadin hiperbolik arksinusunu tapir.

Riyazi qaydada asinh f:mksiyam

arshx =ln(;t+\fx2+1) diisturu ilo
hesablanr.

f| =ASINHD1) |

D . E
1] 0881373587

ATAN

(-r/2; m/2) intervalinda arktangensi tapir.
|__£| =ATAN(DI)

L‘ﬁﬁ-ﬂr
1 0,785398163
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X va y-in verilmig giymetlorina gora
arktangensini tapir. 9ger x va y eyni
zamanda 0 olarsa, onda bu zaman xanada

malumati ¢ixir.

S =ATAN2(D1.D2)

COSH

Odadin  hiperbolik kosinusu asagidaki
diistur ilo tapilir.

e +e”
2

Arqument kimi istenilon tam adad va ya
diistur istifada edila bilr.

_ =COSH(D1)

]
< 2?3082

chx =

SIN

Bucagn sinusunu tapir.
=SIN(PATHAHBI(43))
e .
0,70711

ATAN2
Dizoill E |
-1 2235619449
-1
Burada hesablama (-3*nu/4(-2,35619))
uygun apanhr
I+x . 3 : 3
arthx= lnl— ila adadin hiperbolik
X
arktangensini tapmaq miimkiindiir. Bu
omoliyyati Excel programinda yerina
yetirmok figiin asafidaki ardicilliga riayat
edilmalidir.
ATANH i
£ “-\TANH(DI)
Do b bt
0 0
Bu amaliyyat (-1;1) intervalinda -1 va 1
adadlorini gixmaq sortila hesablanir.
Bucagin kosinusunu tapir
cos | =COS(D1)

Odadin  hiperbolik  sinusunun  tapilma
diisturu asagidaks kimidir: ske = - *2

8-1

Excel vasitasila onu tapmagq figiin isa
£ | =SINH(D1)
Donlondaiee ) - E.

1 _1,175201 istifada edilir.
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E  komiyyatinin  doracasini  tapmagq
miimkiindiir. e=2,71828182845904
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Natural logarifmani hesablayir

Odadin ikiqat faktorialini tapmaq iigiindiir.
i { L, n=0;1

n(n=-2)!! nz22 .
HABDAKTP :
(FACTDOUBLE) fx| =IB®AKTPDD
TR ey e
8 384
Odadin  igaresini gdsterir, agor odad
miisbatdirsa, natica 1, sifirdirsa, 0, adad
monfidirsa, natica -1 olur.
___ G~ Qiessadfl —SHAKBI)
:C;.-:‘": A y : B - S -
il 12 _
3HAK [[2 13 1
S16N) |3 14 1
4 -45 -1
S -56 -1
6 0 0
7 | 46 1
8 -459 -1

S| =LN(D1
w | EEEED
. D
1 0
Miiayyan osasdan odadin  loqarifmasini
thesablayr.
LOG :
Onlug logarifmam tapmaq miimkiindiir.
rocy | MSlaociaR)
Radiam daracaya gevirir
IPAJYCHI | | =TPARYCBI(ITH()
' (DEGREES) Eigasloco F
180
72
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KOPEHb
(SORT)

Odadin kvadrat kékiinii tapir

e v+ %o f =KOPEHBAY)

;?A_’El’é T ) T g T
AL

Bu amoliyyat: asagidaki sokildaki kimi da
aparmagq olar.

£ =D1'(12)
= —

=
|

7483315

56

64 8

81 9

121 1

164 12.80625
74

KOPEHBITH
(SORTPI)

pi adadina vurulmus adadin kvadrat kokini
tapir.
 =KOPEHBITA(E)
Lol F
1 1,772453851

MObP
(MINVERSE)

Eyni sayda satir va siitundan ibarat olan

matrisin tars matrisini hesablayr. Bu

zaman Enter ovazina CtrH-Shift+Enter

ciitlityiindan istifada edilir.

~O.  A[{(=MOBP(CID)}

ekl . F
12 2

-0,5 0333333
21 3 35 -2

MOITPE]
(MDETERM)

Determinant1 hesablamaq {iglin istifada

0. k| -NOPEADIE)
o e aw——
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!
(a, +a, +'"+a")'d|‘i ib
ala,!.a,!
tapilan adadlor goxlugunun multinominal
amsalini tapir.

(a,8;5.-4a,) =

HOI
(GCD)

Bir nega adadin an bdyilk ortaq bélenini
(OBOB) taprr.
= 1.E3

= B

60

18
4

HOK
(LCM)

On kigik ortaq béliinani (9K OB) tapir.
=HOK(E1:E3)

E.

60

™ —

4

OKPBBEPX
(CEILING)

Odadi ona an yaxin olan tam adadlo
avazlayir. Buradak: adad onluq kasr olarsa,
kasr hissasindski adadlorin saymi lazim
olan moartabaya géra tamamlamaq olur.

| | =OKPYTIBBEPX(C50)
C ISP » S
-45632,23 -45633

MYJIBTHHOM
=MVJIbTHHOM(E2:E1)
(MULTINOMIAL) | | 7
[ O | (
5
126
Matrislar iizarinda hasil ameliyyatini aparir.
[ & [(=-MYMHOKD3IE4GIH4)}
D JouEclatedicGo ] aHo
MYMHOX
(MMULT) 4 8 1 3
5 7 2 9
60 84
6 78
Varaga daxil edilmis adadlori an yaxm ciit
adadla avazlayir
HEGET | |[TEETEIED
Fidaliaail
(ODD) 2 23
-66 -67
-65 65
76

OKPJIBHH3
(FLOOR)

9dadi miitloq giymat etibarilo ona an yaxin
olan tam adadle avazlayir.

=OKPBHM3(E1:0,1)
o
5213 52|
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OKPVITI

Odadi  mortabalorinin  sayma  gora
tamamlayr.

=OKPVIJKEL:1)
ROUND) | |l
5213 52
Odadi tolb olunan dagigliya gore
tamamlayir.
OKPYIIT | If. | =OKPYTJT(ELD,1)
(MROUND) E—
529531213
Bolme zamam alman qaliglar taprr.
OCTAT(24:9) oldugda, galigda 6 adadinin
alindigini gérarik. Ogor bdliinen bilondan
OCTAT kigik olarsa, mos., =OCTAT(24;29), bu
(MOD) zaman naticods 24 odadi alinr. Bolmo
amoaliyyat1 naticasinde tam odad qalarsa,
yoni qaliq olmazsa, funksiyann naticasi 0
olacag.
Odadin kesr hissasini lagv edir. Mos.,
=0TEP(5,7) yazdiqda, noticada 5 almnar.
OTBP Bundan slava agar kasr hissadaki adadlorin
(TRUNC) sayt ¢ox  oldugda, bu  zaman

=0TEP(5,723;2) yazilarsa, hamin xanada
5,72 yazilacaq.
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7-nin qiymetini yazrr.
1T
()]
Odadlarin hasilini tapir.
mPOM3BER || omwew () % k| -TPOMSBENS7))
s ER. C | D E Edial
(PRODUCT) |+ TR
Siyahida va ya verilonlor bazasinda araliq
naticalarini hesablayir. Bu zaman istifade
olunacaq funksiyalarin némralarini (1;11)
intervalinda dayigir.
| =ITPOMEXXYTOYHBIE UTOTH(
hﬁinlgi_f Y TS T TN 2 Y
13
14
[IPOEKYTOY- 5
HBIE.HTOT'H 17
18;
(SUBTOTAL) || pmssxyrounemorn
npomcmoummcmmpwumm =)
ey ‘.i
13- 0873 |
Sda . MAKE |
Eds-mm |
|

36 -recvasen
£37 . CTAHACTNOH
L8 - CTARBOTRACHT
39 -CymM
310 - uen

£ 11 - gocre |

5101 - CPIHAN -
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Daracani radiana gevirir.

PAJTHAHBI
(RADIANS)
45 0,70711
60 0.86603
90 1
Odadlori rum raqgomi formasina gevirir.
Bl -0 =PEMCKOEALD
1A - C.
PHMCKOE 1 2
53] 3
(ROMAN) 3 LIV
4 5V
5 6 VI
PALCYMM | a'x" + a’x™™ + + X" diisturu ilo
(SERIESSUM) | hesablanan siranin camini tapir.
iki  verilmiy  komiyyat  arasindaki
CIVHIMEXY | diapazondan bir tosadiifi komiyyot taprr.
(RANDBETVEEN)| Hor hesablamada voraqdo yeni tasadiifi
kamiyyat tapihr.
0-dan béyik va l-dan kigik olan, eyni
CITHC qaydada paylanmus real tosadiifi kamiyyati
(RAND) tapr. Har yeni hesablamada varagda yeni

tasadiifi kamiyyat tapilir.
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e e

R L

.

CTEIEHb
(POWER)

Odadin her hansi deracadan qiivvatini tapir.

) * A DT
. YR - o ¥ o H
1 cio1

4
s
L]

| voame

Ogar bu zaman Cmenens hissasinda 1/3
formatinda veriloni daxil etsok, bu zaman
homin daracadon adadin kokii tapilacaq,
yani #/x diisturundan istifads edilir. Natica

asagidaki kimi olacaq.

| Apeywers gy ¥
| cEEe
| Mnche ¥ ] -8
| cremems (yn W - oummm
-2
PeTYNTEY
Crenems Traiiiei CTENE 8 43TTOND SUMGLTOR
IR
1
! |
S 1 |
[Err—— Co o ||
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CYMM
(SUM)

Ayri-ayr1 varaglarda yerloson adadlari bir
varaqda camlamak iigiin CVMM amrindan
yararlanmaq olar. Bels ki, tiglincii varaqda
(a), dordincii veraqda (b) soklinda
gostarilon adadlor yerlogib va onlarin
camini besinci varaqda tapmaq lazimdr.

98 3 12
56 -56 13
2 ® 14/
53 126 15
Bl(a)—Elb)16l )

‘4
Bunun iigiin ilk olaraq besinci varagda
kursoru saxlayib, yuxarida adi ¢akilon amr
segilir, Yucnol hissasine birinci diapazon,
Yueno2 hissasina ikinci diapazon, Yucno3
hissasina tigiincii diapazon geyd edilir va
OK amri verilir.

(SUMIF)

cVvMMEC/y | Toplama  amoliyyatii
daxilinde aparmaq {igiin CYMMECJIH
funksiyasindan istifada edilir.

miloyyan

gort

¥

E

- T O T N T o
1

n
3

TR |

15X

6 %

mi-aia.luk'|.n. i o]

B (0. b CYECTHGDIW) |
T

il

hesablama verilon sart daxilinda aparilacaq.

Burada tigiincii satirds milayyan interval qeyd olunmazsa, onda

£ = r ek SO Tarrd DD T PP TacratA T A
A i c Eocal G
Ml A 30206 =l - munors
[E ey & - mascsay
St fecreazat & - faasw
— &
ot & .-
- WLy
Lomee e
acand -
R T e o gt
Seew: MLY
| TR L= ) le=]
82
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Asagidaki niimunaya baxsaq, gorarik ki, comloma amaliyyati
“Oliyev” xanasina géra aparilr.

Tabii ki, bu amaliyyati har hansi digar ada gira aparmaq
miimkiindiir. Bundan slava hesablamani hatta istanilan harfla
baglayan va ya bitan s6zo giro aparmaq miimkiindiir.

| =ONMMECTH(EZEIZEZFITLY)
! Eooowo . F e
Sliyev 125
Mammadov 126
Hacivev 127
Abbasov 128
Shmadov 129
Abbasov 130
Babayev 131
Sliyev 132
Sliyev 133
Hasanov 134
Karimov 135

Arqumentlorin  kvadratlarini,  hamginin
kvadratlarmin  comini do  tapmaq
miimkiindiir. ¥

Eyni 6lgiili massivlerin diapazon va ya
massivlarin hasilinin comidir.

fe| =CYMMITPOM3B(DIE2GIHD) |

CYMMITPOH3B j =
D E 3 Gl H .
(SUMPRODUCT)| s 3 1 3
5 7 2
141
84

| fo =CYMMKBO2DS)
o e
128
CYMMKB .
(SUMSQ) s
Bu zaman araliq interval kimi (D2:D5)
deyil, ancaq D2 gétiiriilmiis olsa, onda E2
xanasinda 16 ododi yazilacaq va E2
xanasinin kiinciindon asagiya dogru ¢oksak,
homin intervalda adadlerin kvadratlar:
yazilacag.
D (* —»")ilo hesablanan iki adadin vo ya
massivin uygun qiymatlorinin kvadratlar
farqini hesablayir.
=CYMMPA3HKB(E1.E2)
T N NN P
4
CYMMPA3HKB 3
(SUMX2MY2) -9 oye
Je J WABHKB{DI_ET_{EEZ}_ 0
T T Y e |
4 8 - 1 3
5 7 2
-61
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Iki ododin vo ya massivin uygun

CVMM- ; i i
CVMMKB giymeatlorinin kvadratlari comini hesablayir.
2 2
sumxzpyy | D (x+y%)
Iki adadin va ya massivin uygun
CYMMKBPA3H giymotlorinin kvadratinin forginin camini
U 2 hesablayir.
2
> (x-)
Miisbat adadin faktorialini hesablayir.
PAKTP = = S =)
B C
Gty 1 24
Onluq kasrlorden tam hissani ayirmagqla
tam hissadoki adada yaxin olan an kigik
adadlo ovazlomak {igiin istifade olunan
LEJIOE funksiyasmnin tatbiqi ila tanis olaq.
Bunun  d{igiin  hor  hansi  xanaya
IJEJIOE =I[EJIOE(9,8) yazsaq, noticads 9 odadi
(INT) alinar. 9gar =IJEJIOE(-9,8) yazmis olsagq,
bu zaman -10 ahnar. =[{EJIOE(120/11)
yazdiqda ise, cavab kimi 10 adadi alinar.
Buradan belo qgonasta golmok olur ki,
funksiya adadi ona yaxin olan an kigik tam
adadlo avazlayir.
Bo6lma zamani tam hissani gdstarir.
YACTHOE ||+ (3 . f| =9ACTHOE(CID1)
(QUOTIENT) | |CasbasbsliBl ol F o
| 2 2
86

Odadlori onlara yaxin ciit adadlo avazloyir.
Miisbat adadler artima dogru, manfi adadlor

YETH l_sa ?zalmaya dogru dayisir.
fx | =9ETH
(EVEN) _D_ __CDI)
— e
-43 46
Elementlorin ~ verilmis  adadlora  géra
variantlarini tapmagq olur.
YHCJIKOME >3 _fx| =THCIIKOMB(D!; €1
(COMBIN) ¢ D B F |
2 4 6
3 7 35
4 8 70

Har hansi adadin miiayyan daracadan giivvatini tapmaq
tgtin olan Cmenens funksiyasi ilo tanig oldug. Bu amaliyyati
daha da rahat formada yerina yetirmak iigiin bels bir niimunaya

baxagq.

Tutaq ki, C siitununda yerlogon adadlorin kvadratini
tapmaq lazimdir. Bunun D1 xanasinda =C1°2 yazib (agar 2
deyil, 3 yazsaq, homin odadlorin kubunu taparig), Enter
klavisini sixdigdan sonra lazim olan naticoni almagq olar.

c_ B E_|
2 4
3 9
- 16
5 2
6 36
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Excel programi  vasitesila  matrislorla  aparilan
amoliyyatlara baxag.
2,52
A= [I SJ matrisini 5 adadina vuraq.

Odadleri xanalara yazdiqdan sonra (B4:CS5) intervalini
qeyd edarok, =5%(A1:B2) diapazonunu segdikdoan sonra
Shift+Ctr+Enter  ciitliiyiindoan sonra alinan natica sakildaki
kimi olur:

B4 ~ S B {=5*A1B2}
S P I I
1 2 2
) 1 3
3
s 5 15
3 |

252 5
A= J matrisinin B=(3;-4) vektoru ila hasilini tapaqg.

153

~ G k|FAIBIDIDY
[ M Gaukean g

1 3

2 l 3 -4
13 ]
(4] == s

5 2

6

Asagidaki gokilds matrislorin toplanma amaliyyati 6z
oksini tapmgdir.

88

C4

.o £ (=A1B2DIE2}

12 23
10 435

SEEERET

A_| B Mﬁ_:_,

-12 045
-1 63
2345
3 108

Matrislor iizarinde hesablamar apararkan har bir matrisa
ad verdikde amoliyyat daha da rahat gedir. Bu zaman
hesablama zamami ={A1:B2+D1:E2} deyil, =A+B yazmagla
prosesi daha da asanlasd:rmaq olar.

et J.__..._..l{_A_B}

4 l Bucloco BN E |
ey 12 23 12 045
2] 10 45 a7 63
3

(4] 2345
=4 3 108
=
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Mbontiqi funksiyalar

Funksiyalarn
adlar

Moanalan

ECIIH
(F)

ECJIH montiqi funksiyanin tatbigina baxaq.
Imtahanda  abituriyentlorin  topladiglar:
ballara asasan onlarin daxil olub-olmadigini
gostora  bilan bir siyahi tertib edak.
Jloz_evipasicenue bolmasina B1>300 (300 —
nisbi olaraq kegid bah kimi nezarda tutulur)
3nauenue ecau ucmuna bdlmasina 1 (daxil
olub, yani miisbat notica), 3uavenue ecnu
noxcs bdlmasine 0 (daxil olmayib, yeni
monfi natica) daxil edilir. Son olarag OK
amrindan sonra natico olan  Xananin
kiinciindon asagiya dogru gokdikda digar
abituriyentlor haqqinda da melumat almagq
olur.

Hesablama zamam olan sohvlikler ortaya
¢IxIr.

Aoy Gy L
LE TR s
Snaenne 8101 (6] = st
Snavemmn_econ_owsias wry (] - v
s
AL T et = are
e

Jumtvtsent 0icH bt SeCEASw W Tnled

Barmen T4 HG4T

o) (o

0 g g

Agilan pancoradon goriindiiyii kimi ager

R Valiyev Voli
6 |
7 | =
P = - oo
8 S v e
9 ] =
10 o e
L
11 P —
12
13 Seawe |
14 [ESTN— [ f |
90

EC/THOIIIHBEKA
hesablamada sshv varsa, orada istifadaginin
(IFERROR) 6zl tarafindan yazilan sahv sdzii yazilacagq.
=ECTHOUMBKABLICL sobv)
B i N m—
674 3 224,667
345 4 86.25
129 2 64.5
398 6 66,3333
500 0 sahv
Arqumentlorin  har hansi birinda natica
etibarila sahvlik olarsa, JIO/Kb yazilacaq.
" S | =H(242=4:3+3=7:3<9)
X e 00d B
JIOXD
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Arqumentlarin heg olmazsa biri diizgiin
olarsa, natico HCTHHA, ager hamusi sahv

Moatn funksiyalart

Funksiyalarin
adlan

Mbnalan ¢

Xanada olan simvollarin saym J/JCTP
funksiyas: ila tayin etmak olar. Bu zaman
xanada olan biitiin simvollar, hamg¢inin
bosluqglar da nazara alinir.

HITH
(OR)
_ L il e E
HCTHHA Arqumenti olmayan montigi funksiyadr,
(TRUE) naticada HCTHHA yazilir.
JIOXKb Arqumenti olmayan montiqi funksiyadir,
(FALSE) naticada JIOKb yazilir.
Mantigi funksiyalarin yerini dayisir. Adatan,
digar funksiyalarla birga istifade olunur.
il =HE(1+1=2)

IJ’IO)KB‘
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| © - Queaf] SicTROY) |
R A | B G
(LEN) T
2 informatika
3
4
B2 S
Yeni moatni kéhnanin gostarilmis hissasina
alava edir.
fe | =3AMEHHTB(E1;3:2;12)
3AMEHHTD £ o e
(REPLACE) 2011
012
Odad formatina gevirir.
SHAYEH =3HA‘EI'T(EI)
loE :
HAEEE) $78.00
78
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KOJICHMB
(CODE)

Matn satrindaki ilk isaranin kodunu
gostarmak tigiin istifada edilir.

bl i Sl » |

stol 115

Bu sokildon aydindir ki, ager xanalara
daxil edilenlorin ilk herfi va ya raqami
eynidirsa, onda onlarin kodu da eyni
olacaq.

JIEBCHMB
(LEFT)

Sol tarafdon funksiyada gostarilon sayda
simvollar1 oks etdirir.

Motnin daxilinde olan horfin némrasi
toyin edilir. Asagidaki sokildon gérmak
olur ki, horfin némrasi avtomatik olamq
yazilir.

¥ ] HARTACY- DY) et
“D*_l i ‘J:lr B, H ! ] (3
o ==
i _—.-_U:: :; ; T
HAHTH | i &
(FIND) T i e
I u—uu--“ o o= ||
Natica bela olur:
£ | =HAWATH("2"D1)
Bl Pl E
informatika 7
TTEYCHMB ASCII kodlagsma sistemina asasan c¢apda
(CLEAN) goriinmayan simvollari logv edir.
Istanilon xanadak1 moalumatin
tokrarlanmasi ii¢iindiir.
HHOBTOP % SIOBTORDIZ)
(REPT) ekl ‘_]5 T T S——
MONCTABHTH | Matn satrinda kéhna matni yenisi ilo avaz
(SUBSTITUTE) | i 7
TTOHCK Secilmis hor hansi satir va siitun
kasismasinda olan naticoni istonilan
(SEARCH) xanaya yerlagsdirmak miimkiindiir.
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ITPABCHMB
(RIGHT)

Sag torofdon funksiyada gostarilon sayda
simvollari aks etdirir,

Al v3 | fe| =TPABCHMB(BL))

H-’- N c

ITPOITHCH
(UPPER)

Bozi hallarda xanaya daxil edilon
malumatin  registrini  dayismok  talab
olunur. Excel-da isa bunun iigiin
ITPOITHCH funksiyasindan istifadas edilir.

] v A =TPOIHCH(CI) |

oA | B G

Gozelova

ol
| [cozaLova |

©Odad formatini ancaq pyéae ilo avazlayir.

HPOITHAY
(PROPER)

Excel xanasinda daxil edilon malumatin
bitin horflorini deyil, ancaq ilk harfini
boyitmok iigin ITPOITHAY istifado
edilir.

a ~ 0 K] =TPOMHEANCY) |

Tt s B

ozalova
Gozalova

- |

T -
Rl o o E = |
[FE = TE] ¥
PYBITb - = ‘
(DOLLAR) e T
Xanada olan artiq bosluglar: lagv edir.
- C3 . ¥y Jf= | =CAIIPOBETRI{C2)
CIKITPOBEJIBI -1" RO D
(TRIM) Z informatika darsi
3
]

| mczp
(MID)

Xanaya daxil edilmig  molumatin

gostorilmis médvgeyindon tayin edilmis
saya gora simvollari gostarir,

£ | =TICTP("nformatika":5.3)

D o E
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CHMBOIT
(CHAR)

Xanadaki isaranin kodunu tapir.

ol - £| =CHMBON(B!)
o T [ |

12:5
13

14 1
151
44
54 6
18'1
191
209

Asagidaki  niimunade  ilk  olaraq
KOJCHMBOJI, daha sonra iss CHMBOJT
funksiyalarindan istifada edilir.

=CHMBOTIE!)

i D |
malumat

matn
Manipulyator

Bu funksiyalarin birga istifadoasi il alifba
ardicilhigini diizaltmok olar.

[ mmon(xo,ucménﬂ}_
BeEee F | .G |

mmcoﬂ:ﬁ

Cadvalin yanasi satirlorindaki
malumatlarmn eyniliyi yoxlanilir.

COBITAN
(EXACT)
Excel xanasinda her bir horfi bdyiik
yazilmis sozlorin har birini kigik harfa
¢evirmak lazim olduqgda CTPOYH
funksiyasindan istifads edilir.
CTPOYH £ | =CTPOYH(C2)
(LOWER) v —
Deaftar Kitab Qalem
|daﬂar kitab galam |
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CLEITHTh Ayri-ayri xanalarda yazilmig molumatlari
bir xanada yerlogdirmok igiin istifada
(CONCATENATE)| edilir,

Bu amaliyyatin gedigino baxaq. Bunun iigiin C2 xanasinda
12, D6-da 3, F7-do 56, G4-da 23 adadlorini yazdiqdan sonra
istonilan xanada CIJEITHTH yazmaqla homin xanalardak1
malumatlari bir xanaya daxil etmok miimkiin olur.

~ (3 %  f =CUETHTB(CZD6F7.G4) !
c |.D. | E . G

-

|

|-cm{mcz;mﬂ.ﬁ-*)

Biitiin sadalanan addimlan yerina yetirdikdon sonra Enter
sixmagla F10 xanasinda 1235623 adadini almis oluruq (bu
amoliyyat zamani xanalara yalniz adad deyil, matn da daxil
etmok miimkiindiir). Bu omaliyyati matn tipli xanalarla
aparaq. Tutaq ki, ayri-ayri xanalarda Oliyev Mammad Ohmad
oglu sozlori yazilib vo bu sozlori bir xanada arada boslug
qoymagla yigmaq lazimdir. Bunun iigiin har bir xanam qeyd
etdikdan sonra arada boslugq isarasi qoymaq lazimdur.

#_“ e v %k -CUBTHBLCLTDITED

A .=.':4;|T Cot gy D E

! Blijev  [Mommed Ohmod [oflu
3 =CUEMUTR(B1" ",CL;" "D1;" "E1)

Bu prosesi daha rahat yerino yetirmok figtin =B1&" "&C1&"

Il&Dlll llEl yﬂzmaq Olﬂ.r

100

Matn olmayan xanalarin naticasini bos,
moatn olanlar1 isa eynila verir.

LS - Gl 100 |
i 3 ST T S TRy ’

1| 12

2] informatika informatika

=3 45

4 56,00 man.

5 dars dars

Odadi formatlasdirir.
TEKCT £ | =TEKCT(101/4;"0,00") |
(TEXT) D

Onlug kesrda vergiildoan sonraki adadlorin
DOHKCHPOBAH- | saymn1 goyulan mahdudiyyatdir.

s fe =OUKCHPOBAHHBII
(FIXED) = = (:1;3)_
|

12,45632197 12,456

Bos olmayan satirlori nmralomak iigiin gokilda 6z aksini
tapmug funksiyadan istifads etmak lazimdir.
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Al

T
at:h-a;-mu.-||

o o

< J| =ECTHENYCTOBI:-CUETHSBSIBI)
Bl s GO - ¥

=
g

2 kitab

3 galam

4 karandag
5 jumal

6 prnter
7 bloknot
8 monitor

10 9 klaviatura
11 10 prosessor

Tarix va zaman funksiyalart

Funksiyalarin

BPEMA
(TIME)

Verilmis odadlori zaman formatina
£ | =BPEMA(920;15)

Dl ol F
920 AM

Saat gostoricisini 25 qabul etsak,
agagidaki naticani almis olariq.

_fx | =BPEMA(25:0:0)

i Basule o F |
1:00 AM

Moanalar
adlan L

Moatn kimi yazilmig adadleri zaman
formatina cevirmok iiglin istifada edilir.
Naticanin zaman formatinda olmas: {igiin
homin xananm formatini Bpemsa segmak

BPEM3HA'Y lazimdr.

(TIMEVALUE) =

| =BPEM3HAY('6:50")
. F |

rox
(YEAR)

9dad va zaman formatinda yazilanlari ila
¢evirir.

| <TOAEL)
Feoat E
01.12.2011 2011
54678 2049
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HATA
(DATE)

Verilmis adadlora gora tarix formatin
taprr. Ogor naticonin adad soklinda
goriinmasi lazim olarsa, onda onun
formatim Yuenoeoiu segmak lazimdir.

=TATA(2011;12;1)

| Y e
01.12.2011

103




JIATA3HAY
(DATEVALUE)

Matn formasinda yazilan tarix format ila
avazlayir.

=_,7.L1\TA31-IA‘I("1-neK-201 1)

i E liEe |
01.12.2011

JIATAMEC
(EDATE)

Sokildon  goriindilyii  kimi verilmis
tarixdon 2 ay sonraki tarixi hesablayir.

=

—TATAMEC("01.12.2011"2)|

L fout F
01.02.2012

JEHD
(DAY)

Odad vo tarix formatinda kamiyyatdan
ayin giiniinii miioyyanlasdirir.
=IEHB(E1)
27.11.2011
27

JIEHBHE]]
(WEEKDAY)

Hor hansi tarixin haftanin hansi giiniina
diisdilyiinii toyin etmak olur. Bu zaman
tarix qeyd olnandan sonra Tun
hissasinde 2 (2-haftonin ilk giinii hesab
edilir) yazihr.

£ =TEHBHEJ(D1) e
PR s s [ T —
01112011 02112011  03.11.2011 04.11.2011

2 3 4 5

JTHEH360 Baglangic va son tarixlor arasidaki 360
(DAYS360) giinliik il asasinda giinlorin sayini tapir.
HOJATO/A Baglangic vo son tarixlor arasindaki

giinlorin saymm ilin hansi hissasini togkil
(YEARFRAC) | o1 4ivini taprr.

Baslangic tarixdan gosterilon sayda ay

gader avvalda va ya sonrada yerlogan

ayin son giiniiniin sira némrosini qaytarir.
KOHMECALA - i o --( s

=KOHMECSALIA(CETOTHA():1
(EOMONTH) — =
31.01.2012

MECHH: Yanvar vo dekabr arasinda olan va ilin
(MONTH) ayini gostaran adadi taprr.
MER R 0 il 59 arasmda doqiqoni gdstoran adadi
(MINUTE) tapir.

Haftanin il arzindaki némrasini gostarir.
HOMHEZETH | |HOMEETETH(06.122011")
(WEEKNUM) | feBo e Bl .G |

50

PABJJEHD Baglangic tarixdan gdstorilon i;f, glinii
(WORKDAY) qadar avval va ya sonraki tarixin sira

nomrasini tapir.
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Ixtiyari bir xanada =CEI'O/JHA() yazsaq,
cari tarix, =CEFO/{HA()+3 yazdiqda isa,
cari tarixdan {i¢ giin sonraki tarix xanada
oks  olunur. MECAL(CEIOJHA()
CEroqHA yazdiqgda cari aymn nomresi xanaya
(TODAY) yazilacaq.
CEKVH]IBI 0 ilo 59 arasinda saniyani gdstoran adadi
(SECOND) tapir.
THATA THATA() yazdigda, homin xanada
01.11.2011 1648 kimi cari tarix oks
@ow olunacag.
At 0 ilo 23 arasindak:i saati gdstoran tam
(HOUR) adadi tapir.
YHCTPAB/JHH il miloyyan intervaldaki
bayram giinlorini ¢ixmagla tam g
YHCTPABJHY |ginlerini  tapmaq  olur. Cl, cC2
(NETWORK- xanalarinda baglangic va son tarix,
DAYS) (E1:11)-do bayram giinlorinin oldugunu
farz edak. D3-da bu funksiyanin naticasi
aks olunub.
« _k =THCTPABJHH(CI.CZELL) ~ 5
c IRl E | Fode Gl Rockaslenl
28.102011 05112011 061120011 07112011 08112011 09.11.2011
29.12.2011
m
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Tarix formatinda olan verilonlorls aparilan riyazi
amaliyyatlar

Artiq biz bilirik ki, Excel programinda bir nega tarix va
zaman formati movcuddur. Onlarin iizorindo miixtalif riyazi
ampliyyatlar da aparmaq miimkiindiir. Mas., cari tarixdon bir
nega giin avval va ya sonraki giinii tapmaq miimkiindiir.

Bela bir niimunaya baxaq. Har hansi bir miiassisanin
amokdaslarinin cari tarixds iso daxil olma illorini hesablamagq
gorakdir.

. B . sesGessy

l o
|2 Caritarix 23.01.2012

3 Adive Soyadi Iss daxil olma vaxti
4 Oliyev ol 02.08.1997
|5 ohmedov  Abbas 09.12.1987
6 Hosanov Ramiz 17.08.1988
7 Agayeva Kamale 11.06.2000

D4 xanasinda kursoru saxlayib, =SBy yazib,

Enter diiymasini vurmaqla lazim olan noticoni tapmagq olar. Bu
zaman 5287 adadi alinir. Daha sonra isa hamin adadi 365-a
bolmakla 14,48493 alinir. Vmenvwume paspaonoemes ilo alinan
naticani tam adadla avazlomak lazimdir.
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Z-test ehtimalinin  birtarafli giymatini
tapr.

Di <O e ABCHES I
t s l = I = E D
1
| 2 Car tanix 23.01.2012
3 Adive Soyadt Isa daxil olma vaxti
1 Slyev ol 02081997 __14|
5 ohmadov  Abbas 09.12.1987 24
6 Hasanov Ramiz 17.08.1988 23
7 Agayeva Kamala 11.06.2000 12
8
Statistik funksiyalar
Funksiyalarin
adlani Manalan
iki oaded verilnlor goxlugu iigiin
FPACH ehtimalin ~ F-paylanmasii  (meyillilik
daracasini) tapir.
FPACIIOBEP E.htuna'tm F-paylanmasi {igiin  tars
qiymati tapir.
Korrelyasiya amsalini tapir.
Jf< | =PEARSON(D!DSELES) |
S TSV P U O S
9 10 5
PEARSON 7 6
3 1
3 5
1 3
0,699379
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~(» _ J« =ZTECT(B2C32)
ZTECT —— . | i
. II : 2@__
3 4| 0,00!35'
BETAOBP Beta-ehtimalin sixliginin inteqral
(BETAINV) funksiyasinin ters funksiyasini tapir.
e Beta-ehtimalin sixhginmn integral
(BETADIST) funksiyasin tapir.
BEROMBACHL Binomial paylanmanin ayrica elementini
(BINODIST) taprr.
BEHBYJIT
(WEIBULL) Veybul paylanmasini tapir.
Diapazonun  qiymeotlorinin  verilmis
sorhadlor daxilinda olma ehtimalini tapir.
_f| =BEPOATHOCTB(DI D4EL E4;1:3)
IBEPOATHOCTS | |De Bl Rl Ganlnl
1} 02
PROB
(PROB) i 03
2 0.1
3 04
0.8
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GAMMALN=LN('(x)), T(x) = [ e “u*"du
(1]
diisturu  ilo  hesablanan  funksiyanin

Secim asasinda dispersiyani
giymotlondirir  (segimdoki ~ mentigi
giymatlor va metn nazara alinmir).

TAMMAHJIOI | natural logarifmasini hesablayur.
(GAMMALN) | | =TAMMAHIIOL(E1)
T ——.
5
3,178054
TFAMMAOEP
(GAMMAINY) Tors gamma paylanmasini tapir.
TAMMAPACIT
(GAMMADIST) Qamma-paylanmasini tapir.
Hiperhondosi  paylanmami  hesablayir.
Funksiyanin  yerina yetirilmasi {igiin
asagidaki diisturdan istifada edilir.
(M)(N—M
P(X = x) = h(x;n,M,N) = —3—{5}‘):3——
mn
Excel programmnmn malumat hissasindaki
niimunaya nazar salag.
HITEPTEOMET | 1y, i edok ki, qutuda 20 adod konfet
(HYRGEOMDIST)| var, bunlardan 8-i karamel, 12-i isd

irisdir. Heg bir se¢im etmadon 4 adad
konfet gétiirsok belo homin qutuda an azi
1 adad karamelin qaldig1 daqiqdir.

__fo| =THIEPTEOMET(420)

[0.36326]

> (x-x)
Jact (n=1)
(VAR) fe| =THUCTI(DL:E2)
12 34
13 35
1616667
Montiqi giymatlor vo moatn nazars
alinmagla se¢im asasinda dispersiyant
qiymotlondirir.
JTHCITPA :
(VARPA)

printer
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Verilonlor négtalerinin segim iizra orta
komiyyatdon sapmalarinin  kvadratlar:
comini tapir: ¥, (x — x)?

iki verilonlor goxlugu arasindaki

KBAJPOTKIT m]‘mimf“}
E
(DEVSQ) 35
81
64
810
Verilonlar g¢oxlugunun kvartilini (1/4)
hesablayir. Bu misalda 59,25-dir.
=KBAPTHIIB(E1:E4;1)
KBAPTHITbH T e
(QUARTILE) ‘;;
81
64
5923
Lt Verilmis  nbqtalor  iizra  Pirson
(RSQ) korrelyasiya amsallarmm kvadratini tapir.
KOBAP iki sayda verilonlor goxlugunda miivafiq
ciitlor kovariasiyani (meyillilik
i hasillorinin orta giymati) taprr.

korrelyasiya amsalini tapir.
=KOPPEJI(E1:E4;F1.F4) ;
KOPPEJT Eicud Bl :
(CORREL) » =
78 75
81 11
64 34
0270710086
KPHTEHHOM | Binomial  paylanma  funksiyasinin
verilmig qiymatdan béyiik vo ya berabar
(CREDINGYS oldu@u an kigik giymati tapir.
JITPOITPHEJT | Malum  noqtaler  ¢oxluguna  uygun
eksponensial ayrinin (trend) statistikasini
(LOGEST) e
e On kigik kvadratlar iisulu ilo qurulmug
(LINEST) xatti yaxinlagmanin parametrlorini tapir.
JIQIHOTMOBE, Tars inteqral lognormal paylanmasini
(LOGINYV) taprr.
UVTOTHOPMPACIT
(LOGNORM- | ntegral lognormal paylanmasini taprr.
DIST)
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Moantiqi qiymotlori va moatni nozara
almamaqla giymoatlor c¢oxlugundaki on
boyiik adadi taprr.

Verilmis adadlarin medianini tapir.

MAKC ol bn i ekt B
F e P ubandG
(MAX) 45 2 4
78 75 43
81 11 17
64 34 16
81
Montigi qiymetlori ve metni nozara
almagla miayyan ¢oxluqdak: an bdyik
adadi tapir.
| =MAKCA(EL:E6)
MAKCA e F |
12
(MAXA) 13
14
15
16
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=METHAHA(E1:E4)
MEJJHAHA = 45-1-* £ . g
(MEDIAN) 78
81
64
1
MHH Montiqi qiymotlori va motni nazara
(MIN) almamagla giymatlor goxlugundaki on
kigik adadi tapir.
Montiqi qiymatlori vo motni nazara
almaqla giymotlor ¢oxlugundaki an kigik
adadi tapir. Ogar se¢ilmis diapazonda
matn olarsa, funksiyanin noticasi 0
olacaq.
=MMHA(EIES) |
MHHA D
(MINA) 12
13
14
15
16
; o ‘tef
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Miiayyon diapazonda an gox rast galinen

Orta qiymot va standart meyillilik ilo
xarakteriza olunan paylanmadan

va ya tokrarlanan adadin sayni tapur.
Bo =3 F =MOJA(ALBS)
Mo EEr T ck"__n T T
(MODE) S &
3 3 14
4 4 §
5 1 16
o I I'
Massivdoki n-ci saydan on boyik
adadleri tapmagq olur.
=HAHBOJBIIINEL:G4:6)
HAHBOJIBILIANA | | E B G
45 23 54
(LARGE) 75 43
8l 1 17
64 34 16
| 45'
HAHMEHbB- : L s :
IITHET Massivdaki n-ci saydan an kigik adadleri
t olur.
(SMALL) o
Xotti reqressiya xottinin mailliyini tapir.
fx| =HAKTIOH(C1:C2,D1D2)
HAKJIOH [
(SLOPE) 45 23
78 75

I 0,6346154'
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HOPMAJIH- e
3ALIHA normallagdiriimis qiymati tapir. Z = —=
(STANDAR- =HOPMATTH3ALIAA(42:40,1,5) '
DIZE) b B = '
Alsie L lx,ssssaaal i
HOPMOBP Gostorilmis orta qiymet va standart
meyillilik iigiin tors normal paylanma
(NORMINY) funksiyasini tapir.
HOPMPACHT | Gosterilmis orta qgiymat va standart
meyillilik  iigin  normal  paylanma
(NORMDIST) funksiyasini tapir.
HOPMCTOBP | Tors standart normal inteqgral paylanmani
(NORMSINY) tapir.
HOPMCTPACII | Standart normal inteqral paylanman
(NORMSDIST) | taprr.
OTPEHHOM-
PACIT B
Moanfi binomial paylanmani tapir.
(NEGBINOM-
DIST)
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Y oxu iizorinda xatti reqressiya xaftinin
ayirdig1 par¢ani tapir.

=F—bx: h=2&203
a=y—bx; b E{x_ﬂz,bwadax
va y massivlorin orta giymatleridir.

=OTPESOKICICECICH

OTPE30K = .
(INTERCEPT) ;
3
4
n .
P,= r I11:; hesablanir.
TIEPECT =0
| =IIEP] 52
eERMUD) | ELEEEECTED)
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IHEPCEHTHIIb
(PERCENTILE)

Diapazonun  qiymetlori  {igiin  k-c1
persentili tapir. Persentilin  qiymoti
(0:1)-da dayigir. Ogar massiv bos olarsa,
funksiyanin noticesi kimi #Yucno, k
qiymoati aded olmazsa, #3wav, k O-dan
kigik vo ya l-don bdyik olarsa, #4ucno
alinir.

| fe| ~TEPCEHTWIb{FLG2:03) |
ekl

i

12 23
21 32

HPEJICKA3(FO
RECAST)

Moveud qiymatlordon istifade edarak
xotti trendin, xotti yaxmlasma izro
proyeksiyanin giymatini tapir.

== - 2G-DO-P)
a=y—-bx,b= T , burada x va
y massivlarin orta qiymatlaridir.

=1'1PB,‘.'(CKA3(3Q;EI E5;F1F5)

[ E [ G ]

10,607251

[TPOLJEHTPAHI"

(PERCENTRANK)

Verilanlor ¢oxlugunda qiymatin faiz
normasini tapir. i
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IIYACCOH
(POISSON) Puasson paylanmasini tapir.
PAHT Odadin adadlor siyahisindaki ranqni
RAN, qaytarir:  siyahidaki  bagqa adadlera
(RANK) nisbaton adadin sira némrasini tapir.
pPocCT i
Moalum noqtelor  goxlufuna uygun
(GROWTH) eksponensial artim trendini tapir.
Orta qiymat otrafinda paylanmanin
asimmetriyasini
3
)y s, |
tap]r‘(n-n(n*z)z( s)
cKoC Jo| =CKOCEIE2ESEY)
—
(SKEW) - D ses |
3
13
|I.87167 I

Odadlarin orta harmonik kamiyyati tapilir

120

(diisturu asagida gostarilib).
(
¥
n 2
= 1
CPIAPM —+—
a, a, a,
(HARMEAN)
ad .ﬁz] =CPTAPM(D1D2)
S v e e
1 1333333
2
Odadi ortam tapmagla yanasi, Excel
programinin  bu funksiyanin komayila
hondasi ortami da tapmaq miimkiindiir
(hondasi orta adadlarin hasilinin onlarin
sayinin deracasinden kokiinii tapmaqdir
CPTEOM a=%a,-a,..-a, ). Bumn igin iso
(GEOMEAN) CPI'EOM adl funksiyadan istifada edilir.
. Jx| =CPTEOM(D1:D3)
DiamalecFroglaak
4 8
16
8
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Bir nego adadin orta giymatini tapmaq
talob olunarsa, onlar1 yazib geyd etdikdan
sonra & isarasinin yamndaki Kkigik
ficbucagi agmagla, oradan CPEJHEE
amrini se¢mak lazimdir (adadi orta

Herier +a, +..t
riyaziyyatda a = ST OhY,

CP3HAY Bu amoliyyati Statistik kateqoriyasindan
da segmak olar.
(AVERAGE) e
[ E e 5]
36
89
126
ey
CP3HAY funksiyasmdan farqi mantigi va
adadlorin moatn formasinda verilmasi
hallarinda da istifada edila bilmasidir.
CP3HAYA
(AVERAGEA)

CP3HAYA4-
ECITH

(AVERAGEIF)

CP3HAYECJIH ila ixtiyari intervaldaki
adadlarin orta qumstml miloyyan sart

Asagidaki sakilda bu funksiyaya aid daha
bir niimuna 6z aksini tapmigdir.

o & QMECMHDIM'W.EIH)
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CP3HAYA- Bir nego sgort vermokl milayyan
ECIIHMH intervaldaki adadlorin orta giymatini
(AVERAGEIFS) tapmaq miimkiindiir.

35
62

12| CP3EANECIDGH(BIBI2 BIBIL >0 BB <40)
4

Verilon ndqtalorin  orta  giymatdan
meyilliliyinin miitlaq qiymotlorinin orta
qiymotini tapir. Arqument kimi adad, ad,
massiv.  ola  bilor. Bu  zaman
2 ¥lx —%|disturundan istifada edilir. -

Bu hesab asasinda natica asagidaki kimi
olur.
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CPOTKIT — e
! ??l'l.l'll:lﬂr_ !
(AVEDEY) ¢ _D_ﬁ
12
13
14
15
16
17
18
19
20
CTAHJOTKJIOH Segim ¢oxlugu iizra standart meyilliliyi
taprr (segimdaki mentiqi giymatlari va
(STDEY) matni nazara almur).
. Montigi va matn giymatlori nozara
flg,ﬁgom almagla se¢im asasinda  standart
meyilliliyi hesablaywr. Bu vaxt matn va
Yalan montigi qiymat 0, Dogru mantiqi
wIDEYY qgiymoat 1 gdtiiriiliir.
v Arqumentlor  kimi  verilmis  {imumi
gggﬁom coxlugdan olan standart meyilliliyi
hesablayir (montiqi giymatler va matn
(STDEVP) nazara alinmir).
CTAHIOOTK- Montiqi giymatloar va motn hazam
JIOHIIA alinmagla arqumentlor kimi verilmig
iimumi  g¢oxlugdan olan  standart
(STDEVPA) meyilliliyi hesablayir.
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CTOIIVX Regressiyadaki har bir x qiymati iigiin
y-in  ovvalden tapimis  qiymatinin
(STEYX) standart sohvini tapir.
CTBIOPACII(T
DIST) Styudentin t-paylanmasini tapir.
CThIOPAC-
1105P Styudentin tars paylanmasin tapir.
(TINY)
Segilmis diapazonda adad olan xanalarin
qgargisina 1, matn tipli xanalarin qargisina
0 yazr.
#| =CHET(C1)
C. - R
CYET 12 1
(COUNT) 0
dars 0
printer 0
78 1
98.00 man. 1
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CYETECJIH
(COUNTIF)

Miioyyan intervalda tokrarlanan hor hansi
motn tipli melumatlarin saymni tapmagq
iigiin istifado edilir. Oyani olaraq bu
omoliyyati asagidaki sokilda gﬁrrm[g
miimkiindiir: ]

Asagidaki gokilde xanalarda 20-dan
boyikk olanlarin sayr bu funksiya il
tapilib.

J| =CUETECTH(C2DS:>20")

23 -7

5 85
65 12
56  -56.34
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Bir nega sort osasinda miiayyan
diapazonda xanalarin saymi tapir.

Exifin: =CUETECITHMH(E2FS:>6"E2F5."<10")
ECJTHMH 2 G H
23 -7
(COUNTIFS) 5 83
65 12
56 -56f4
Segilmis  diapazonda bos olmayan
xanalarin qarsisma 1, bos olanlarin
qarsisina 0 yazir,
| :E“liratcn
e v
CYET3 12
(COUNTA) 0
dars 1
printer 1
78 1
98.00 man. 1

Segilmis intervaldaki bosluglarin  say1
tayin edilir.
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 =CIUTATBITYCTOTEIELES) ;
CYHTATH- E j2- Gl -
1yCTOTBI 13 ;
(COUNT-
BLANK) 16
17
18
19
20
TEHIOEHIHA | ©n kigik kvadratlar iisulundan istifado
etmokla alinmis xatti approksimasiyanmn
REND) giymatlerini tapir.
TTECT Styudentin t-Testino miivafiq ehtimali
(TTEST) tapir.
VPE3CPE/- : B S ) O
HEE Verilanlar goxlugunun daxili hissasinin
orta giymatini hesablayir.
(TRIMMEAN)
QHUIIIEP - ) .
(FISHER) iser gevirmasini tapir,
@HIIEPOBP . ) s ) I
(FISHERINV) Iger ¢evirmasinin tars gevirmasini tapir.
PTECT Iki goxlugun oxsarhgmin ikiistiqamatli
(FTEST) ehtimalinin naticasini tapir.
XH205P Xi-kvadratin birtarafli-  paylanma
(CHIINV) ehtimalina tars olan qiymati tapir.
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Istinad va massiv funksiyalar

Xnzpacll Xi-kvadratm birtarafli paylanma
(CHIDIST) ehtimalini tapir.
Qeyri-asililq  testini tapir: statistik
XH2TECT paylanma va  miivafiq  sarbastlik
(CHITEST) daracaleri ti¢lin Xi-kvadrat paylanmasmin
qiymoti
YACTOTA Qiymotlorin ehtimallar {izra paylanmasini
hesablayir va intervallar massivinden bir
(FREQUENCT) element artiq olan saquli massiv tapur.
OKCIIPACH = s o
(EXPONDIST) sponensial paylanmani taprr.
Verilanlor r,:oxluﬁunun sixligni tapir.
=3KCLECC(ELES)
OKCHECC E | F e
(KURT)

[ 3,57657]

L O

Sotir va siitunun verilmis ndmralarina
gora {invani gdstarir.
AZIPEC =AJIPEC(2:3)
(ADDRESS) | E ] F
$C$2
Cadvalin sol ksnar siitumunda qiymoti
BITP axtarir va homin sotrin  gosterilmisg
siitundaki  xanasindaki giymoti tapir.
SRRCORDE) Susmaya géra cadval artma ardicilhigi ila
diizilmalidir.
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Buna aid bir niimunoys baxaq. Tutaq ki, codvalds sag
torafdoki siyahida har hansi anbardaki mallarin adi va
giymatlari verilib. Indi BITP funksiyasinin kdmoayile hamin
siyahinin elementlorini sol torafdoki siyahida yerlogdirak. ilk
olaraq asagidaki sokildo gordiiyiimiiz kimi cadval qurdugdan
sonra D2 xanasinda kursoru saxlayib, BIIP funksiyasimi
agiriq. Ik satirds B2, ikincids iso Qiymat siyahist adi
verdiyimiz cadvalde G2:HI15 intervali geyd edilir (burada
homin hissaya Ad verilib, agar ad verilmazsa, onda hamin
interval miitlaq tinvan kimi geyd edilir: $G$2:$H$15). Daha
sonra isa mallarin qiymatlorinin oldugu siitun segilir, hamin
situnun da némrasi 2-dir. Biitiin bu amsaliyyatlar1 yerina
yetirdikdon sonra D2  xanasindaki naticoni  gormok
mimkiindiir. Homin gqiymatlor 1 kq iiciin nozarda
tutuldugundan Umumi moablog hissasinds C2 va D2
xanalarinin hasili tapilir.
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A zmrtmt gy r =
= S W =
| Wemomoe_swseemes £ - "
| Totmms st rans R - A a2
| Wowep_crosbus 1 [
| ressmesiircocer 8 s i - nowe
-1
(ramess. Comnca ww CTOONE TR
Depemen: L
e 1 g i [Cox ]| omen
Bu funksiyanin noticasi asagidaki sokilde 6z oksini
tapmisdir.
D2 v J«| =BIP(B2Qymat sivahe20)
A B . c . <E Ea
Hacm mmj
N |Ad ) Qivmari blag
1 Alma 60 1 60
2 Armud 40 3 120
3 Kslam 3 0.7 4.5
4 Narngi 45 2 %0
Sk i 3 L)
§ Kalem 36 0.7 2152
TEm & 3 180
§ Ananas 10 3 kL
? Kalam 3 Q.7 3.5
10 Banan 15 3 45
11 Km 14 3 42
12 Banan 48 3 144
13 Kt 15 3 45
14 9nk 13 2 26
13 Saftab 42 1 42
16 Kok 26 08 208
17 Sogan v 06 84
18 Xiyar 80 05 40
19 Kok 3 08 20
20 Sogan 2 06 12
21 Kartof 100 0.6 60
22 Xivar 50 05 23
23 Kartof &0 0.6 36
24 Badmcan 40 08 32
25 Orik 43 2 o0
26 §aftah 35 1 is
27 Nammgi 4 2 90

BBIEOP
(CHOOSE)

Indeksin nomrasina gbra  siyahidan
qiymat va ya amaliyyat segir.

printer 17 disk
disk 18 0
ndi isa BAIFOP funksiyasimin kémayila

miiayyan intervalda comlomo
amaliyyatim aparaq.

izl =CYMM(E1:BbIBOP(2;E2;E3;E4))
R E..| F |
daftar 12 kitab

kitab 13 gelem
‘gelem 14 karandas
karandas 15 pozan

pozan 16 printer
printer 17 disk

disk 18 0
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THIIEP-
CCBIITKA

(HYPERLINK)

Hiperistinad yaradur.

JIPB
(RTD)

COM  avtomatlagdirmam  dastaklayan
programdan real vaxt verilonlorini alir.

rmp
(HLOOKUP)

Cadvalin yuxar: sotrinde qiymati axtarir
va homin siitunun gostorilmis satirdoki
Xanasinin qiymsatini tapir.

| =ITIP(Rong!DI.ES3.I0K)
“' =R I

Adi Rangi
Kivi Yasil
Banan San
Uziim  Bendvsayi
Alma Qimuzi

HHJIEKC
(INDEX)

Verilmis diapazonda konkret sotir va ya
siitun kasismosindoki xanani tapr. Bumu
oyani olaraq agagidaki niimunada gérmak
olar.

 f| =MHIOEKC(D1E2:2:2)
-

Ogor burada sonuncu 2 adadinin yerina 1
yazmis olsaq, bu zaman funksiyanin
naticasi kimi Qalam yazilmis olacaq.

HABCCHIT
(INDIRECT)

Matn satrinin toyin etdiyi istinadi tapir.
Bunun iiglin ilk olaraq giymat olan
xanaya ad vermak lazimdur.

_fx | =IBCCBLI(SES1)

LB |ﬁ G :
galam 12
larandas 13
daftar 14
pozan 13
kitab 16
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OBJIACTH
(AREAS)

Istinaddaki sahalorin sayini tapir.
.. Jf=| =OBIACTH(LES) |

Ogor istinad sahasi bir ne¢a dono olarsa, bu
zaman motarizalorin  say1 iki adad
olmalidir.

(. F [ F ]
Ad  Rengi

Km Yasd

Bapnan San

Uzim  Bamévsayi

Alma Qurmun
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ITOHCKIIO3
(MATCH)

Gostarilon qaydada va ya giymata uygun
olan elementin massivdaki nisbi Ginvanim
tapir.

Belo bir niimunays baxaq. Asagidaki
cadvalde hor hansi firmamn miixtalif
regionlar iizra paylanmasi gstarilib. D16
xanasinda isa firmanin malinin némrasine
gora onun hansi regiona gondorildiyi
tapihr. Bu zaman HHJEKC v»
IOHCKITIO3  funksiyalarindan istifade

DI6 v ) =HHIEKCIAZGIZION
h&.; B facialow. B [oaBieel: 1G
I M Region Kiyent ~ Mahnnbmrasi  Say  Qiymat Mablag
2 1Bak Sliyev 125 12 1 144
3 2Sumgayt  Memmadov 126 52 13 676
1 3%k Hacryev 127 16 14 24
(5 4Qabale  Abbasov 128 89 15 1335
(6 5agdas Shmadov 129 45 16 720
7 6Zaqualn  Agayev 130 ” 17
8§ 7TQuba Babayev 131 52 18 936
9  §Bads Samadov 132 46 19 §7
10 9Yevlax  Mirzayev 133 16 20 920
11 10 Mingogevir Hosonov 134 12 21 672
12 11 Xsemaz  Kerimov 135 14 2 308
13
14
15 Malin ngmrasi 133
16 Region
| 17 =
137




HOJIVYHTb.
JHAHHBIE.
CBOJHOM. ;
TABJIHLIBI Yekun cadvalds saxlanan verilonlori tapir.
(GETPIVOT-
DATA)
IIPOCMOTP Bir satir, bir siitun massivdoki qiymati
(LOOKUP) axtarir.
CMEL] Verilmis istinada nazaran gostarilon satir va
siitun qoader  siiriigdiiriilmiiy  diapazona
(OFFSET) istinad1 tapir.
Istinadn siitununun némrasini tapir.
CTOJIFEL]
(COLUMN)
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CTPOKA funksiyasi ila isa har hansi satrin
ndmrasi xanaya daxil edilir.
D2 v

Bu funksiyamin k&mayila hatta biitiin
satirlari  némralomok  miimkiin  olur.

CTPOKA Niimunani agagidaki gokilda gérmak olar.
(R_Om Al - =4 e
Asgagidaki  niimunada  olan  funksiya
vasitesilo massivds yerdayisma etmak
mllmhlm" i} m- -
TPAHCIT
(TRANSPOSE)
Segilmis diapazondak: siitunlarin sayi.tayin
edilir, <
YHCIICTONB | [~ wucicomon|
(COLUMNS) W) - W W 0 _JI ~
2
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HCTPOK
(ROWS)

Segilmis diapazondaki satirlorin sayi tayin
edilir.

| | =9CTPOK(F1:H3) v
S P = e
| sl 2 3 4 4
b] ] 1 48
12 13 14 »
i W o
& 6 ® 5
123 14 15 2

Xiisusiyyatlarin va giymatlarin yoxlaniimast

EHEYET
(ISODD)

Tak odadlori olan xanalarin  naticasini
HCTHHA kimi geyd edir.

| #&| =EHEYET(D1) :
12 JIOXb
13 HCTHHA
14 JIOX®
15 HCTHHA
16 JIOXb

EOII(ISERR)

EOII ila sahv olan xanalari tez tayin etmak
olur.

EOIIIHBKA
(ISERROR)

Istonilon tip sohv olan xanaya istinad
edorkon orada HCTHHA yazilir. Bu
funksiya 6z oksini asagidaki gakilda tapib.

EJIOrH4 Qiymoatlorin  mentigi  olub-olmadigini
(ISLOGICAL) | Yoxlayir.

#H/]] naticasi olan xanaya istinad etdikda
EHJ(ISNA) orada HCTHHAyazilrr.

Motn  olmayan xanalarn  naticosini

HCTHHA kimi gostarir.

— =EHETEKCT(D!)

EHETEKCT D e T
(ISNONTEXT)

B J.c [N F.[ |

.mlu =

12
13
14
15
16

34 0352941 JIOKD
35 0371429  JNIOXKD
37 0405405 JIOXD
38 0421053 JIOXD
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Siyahidaki bos xanalari géstarmok iigiin

EITYCTO istifada edilir.

ENNVCTO

(ISBLANK)
Qiymatin istinad olub-olmadigmni yoxlayir.
D1 xanasinda sadaca olaraq istinad avazina
7 yaziib va funksiyanin naticasi kimi
JIOXKDb yazilir. Novbati xanalarda isa C2,
C3, C4, C5 xanalarina istinad edildiyi tigiin
naticada HCTHHA yazilir,

ECCBIIKA

(ISREF)

ETEKCT xanalardaki molumatlarin matn
tipli oldugu arasdirihir.
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~(2 & =ETEKCT(C]) ;
.G . . E ;
ETEKCT :
(ISTEXT)
Hor hansi intervaldaki ciit adadlori tayin
edir.
=EYETH(C1)
EYETH D
(ISEVEN)
EYHCJIO ils har hans1 xanadaki malumatin
adad tipli oldugu dogiglosdirilir.
EYHACIIO
(ISNUMBER)
HHOOPM Cari amoliyyat sistemi haqgqinda molumat
WO) Verm.
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(N4)

Qiymatin istifadesinin qeyri-
miimkiinliiyiinii gésteir. Onu  birbasa
funksiyanin noticesi olan xanaya daxil
etmak miimkiindiir. Mas., agor har hansi
xanada =12/0 yazsaq va naticads #JIEJI/0!
formasinda yaz ¢ixacaq. Daha sonra isa elo
homin xanada = HIJ() yazdiqda, #H/JI
yazilacag.

E
E%

Bu kategoriyada olan Hveidixa funksiyasi ila
her hansi xananin iinvani, formati haqqinda
moalumat almaq olur.

THIT
(TYPE)

Xanaya daxil edilonlorin tipi
milayyanlosgdirilir. Bu miiayyanlagdirmanin
naticasini  asagidaki cadvalde gbrmok
mimkiindiir:

Adad
Satir 2
Mantigi ifada 4
Sohv 16
Massiv 64

o0

Xanadaki verilonlari adada gevirir.

B1 ~ O A

:]E;!El\'cet
52 | 123 123
3 Kompyuter 0
04.02.1989 32543
25.12 25,12

|
5

NEE

|11 (]~

[
(=]

—
—

=]

5|

(=
(]

Buradan birinci satirdoki {invan1 se¢mis olsaq, asagidaki kimi
notica alda etmis olarig, yoni burada Excel sozii yazilmig
xananin iinvani aks olunur.

c » (& f| =AYEPKA("anpec’:Al)
1 Excel $AS1
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Layihalandirma (miihandis) funksiyalar

Sokkizlikdan on altiliq say sistemina kegid

BECCEJIb.I Birinci daracoli modifikasiya olunmus
(BESSELI) Bessel funksiyasini hesablayir.
BECCEJIb.J Birinci  doracali  Bessel funksiyasmni
(BESSELJ) hesablayr.
BECCE/Ib.K | Ikinci darocali modifikasiya olunmus
(BESSELK) Bessel funksiyasini hesablayir.
Bessel funksiyasini  hesablayr. B
BECCEJTb.Y o4 2
homginin Veber va ya Neyman funksiyasi
(BESSELY) da adlanrr.
Odadi sakkizlik say sistemindan ikilik say
sistemina gevirir.
=BOCBM B.TIB(46:6)
BOCBM.B.JIB J'— — = .)
(OCT2BIN)
00110
Sokkizlikdan onluq say sistemina kegid
S J _Bocmw_amlz)
BOCBM.BJIEC LD
| (OCT2DEC)

BOCHM.B. | =BOCHM.B.ILIECTH(100:4)
HIECTH T 5
(OCT2HEX) -
Ikilik say sistemindon sokkizlik say
sistemina gevirir.
J[B.B.BOCBM )
1 00
(BIN20CT) i—‘ -
31‘_4 141
4 102
ikilik say sistemindan onluq say sistemina
th'u. n- -
J[B.BJIEC — £| =7B.BAEC(100)
(BIN2DEC) | [ kil
ikilik say sistemindon on altilig say
sistemina gevirir.
AB.B.IIECTH | [ g B NIECTH(1112)
(BIN2HEX) ——
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Xanalarda olan adadlerin  eyniliyini
yoxlamagq Gigiin istifado edilir.

(x,00)-da integralalti  funksiyanin
tamamlayici sohv  funksiyasini  tapir.
Arqument adad olmahdidr, oks taqdirde
xanada #3HAY melumati ¢ixir. Arqument

=l _ ~(3 A =METBTA(ALBI)
JEJIBTA Al B i D
12 13 12 0
3 14 14 1
4 15 15 1
Onluqg say sistemindon sokkizlik say
sistemina kegid
HAEC.B.BOCM =IEC.B.BOCBM(38;4)
ST v
Onluq say sistemindan ikilik say sistemina
kecid
HEC.BJB =IEC.B.IB(100:8)
(DEC2BIN) _ E. F
01100100
Onluq say sistemindon on altihgq say
| sistemina kegid
EEC.BMECTH 3 | =7TEC B IIIECTH(100;8)
(DEC2HEX) . &

APor monfi  olarsa, funksiyanmn naticasi
(ERFC) #YUCJIO olacaq.
JdolI(x) = if e " dt = 1 — ®OIl(x)
J‘EX
Haqiqi va xayali omsallar1 z=a+bi formali
kompleks adads gevirir.
_ fe| =KOMILIEKCH(BL.C1)
KOMIITEKCH G .
(COMPLEX)
4 3 4+3i
5 4 5+4i
Kompleks adadin  miitl,g  giymatini
(modulunu) hesablayir.
MHHM.ABS(z2) =|d =x" + y* , z = x+ yi
MHHM.ABS
(IMABS)
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MHHUM.COS
(IMCOS)

Kompleks adadin kosinusunu hesablayr.
cos(x+yi)=cos(x)cosh(y)-sin(x)sinh(y)i

L Je| MEIMLCOS(2+T)

[:0.64214812471552-1,06860742138278i |

MHHM.LOG2
(IMLOG2)

Kompleks adadin Excel programinda 2
asasdan logarifmini hesablayir.
loga(x+yi)=(logze)In(x-+yi)

" ¥

ZL15095404753303+1,59727i796431104:' l

MHHM. EXP
(IMEXP)

Kompleks adadin eksponentini hesablayir.

 fe| =MHIMEXP("147)

|I,46869393991589+2i287355287}78841' !

MHHM.SIN
(IMSIN)

sin(a-+bi)=sinachb-icosashb ila hesablanan
kompleks odadin Excel programinda
sinusunu tapir.

v 3 Je| =MHIDMSINCI=X)

|3,26577851321617+1,95060104142161; I

MHHM. LN
(IMLN)

Inz=Inva®+b* +£rz.v-f.utg2 ila hesablanan
a

kompleks adadin Excel programinda
natural logarifmini hesablayur.

L E| SMEIDMLNC2S)

|0.80471895621705+0,463647609000806; __|

MHHM.LOG10
(IMLOG10)

Kompleks adadin Excel programinda
onluq logarifmini hesablayir.
logro(x+yi)=(logie)in(x+yi)

| =MHHMLOGLO("1+21)

0,349483002168009+0,480828578784234i

MHHM API'V-
MEHT

(IMARGUMENT)

x + vi = |x + yilxf = |x + yil(cos8 +
isin@ifada olunmus @ kompleks adadinin
arqumentinin qiymatini tapir.

Burada MHUM. APTYMEHT(z) =

tan™! e) = 0fe(—m; ] z = x + yi

i =MHHM.APTVMEHT("3+4{")
E_ . -G H|
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Kompleks adadin  haqigi  hissasinin
amsalini tapir.
MM BB | P menceetem |
(IMREAL) | B ...D
Iki kompleks adadin nisbatini tapir.
MHHM JJEJT _-_,éa_m_ﬂimtn T T ——
(IMDIV) ' :
Kompleks adadin kvadrat kikiinil tapir.
MHHM.KOPEHp | |- | =MEHMKOPEHBCS-)
(IMSQRT)
[2.2¢711142509587-0,222507880301783i
Kompleks odadlorin hasilini taprr (1-don
255-a qadar ola bilar).
MHHM. .
(IMPRODUCT) ]_r Eole G
J3-i
Iki kompleks adadin forqini tapir.
MHEHM PA3H =MHHM PA3H("2-31","1+4")
(IMSUB) aealess, E
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Kompleks adadin kompleks qosma adadini
tapir.
IMHHM.COIPAK| | =\HIDM COMPAK(' 144"
(IMCONJUGATE)| | laa Dl E ’.
Kompleks adadin giivvatini tapir.
MHHM. =MHVM.CTEIEHB("6+51'2)
CTEIMNEHb e e I
(IMPOWER) 11+60i i
Kompleks adadlarin comini tapir.
MHUM.CYMM | | fe| =MHIM CYMM(6=5;
—
(IMSUM) W) o
Kompleks odadin  xayali  hissasinin
amsalini tapir.
MHHM.YACTb =MHIIM YACTB("6+5i")
(IMAGINARY) T
5
©Odadin verilmis sarhad daxilinda oldugunu
yoxlayir.
noror %] =TIOPOT(83)
(GESTEP) T
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Odadi bir &l¢li  sistemindon digarina
cevirir. Gostarilon niimunada km futla avaz
edilib.

HIECTH.B JJEC
(HEX2DEC)

Onaltiliq say sisteminden adadi onlug say
sistemina gevirir.

4F 79
F7 247

Verilanlar bazast ila isloyan funksiyalar

Funksiyalarin

adisit Moanalan

saaci Verilonlor bazasinin segilmis hissasindon

(DVAR) fimumi com tizra dispersiyan: hesablayr.
Verilanlar bazasinin sahasinin
adadlorindon milayyan sortlora  uygun

BITACIIT | 1 raq  istifads  etmokl>  segilmis

(DVARF) hissasinden iimumi com iizra dispersiyani
hesablayir.

BJIIMTPOH3BE] | Verilanlar bazasi sahalorinin gostarilon sart

(DPRODUCT) | iizra qiymatlorinin hasilini hesablayir.

IIPEOBP
(CONVERT) ._.é.._jEI'EOBP(S;"m ;i ft")
g E
Sahv funksiyani tapir.
2
2 2
— i e = s

o0U() == nf e~ dt = GOIII(b) — OI(a)
ool
(ERF)

Onaltiliq say sisteminden adadi sakkizlik

say sistemina gevirir.
HIECTH.B. I
BOChM
(HEX20CT)

Onaltiliq say sisteminden adadi ikilik say

sistemina gevirir.

| IHECTH B.JIB

(HEX2BIN)
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Verilonlor bazasinin géstarilon sorti 6doyan

ffCYMM(DSU yazi sahoalorinda va ya siitunlarindak:
) adadlerin comini tapir.
. D2 v | SBICYMMAIRLFICHCY)
i Y.V - e CLF
1 Ay Satica  Mal Qiymat  Galir
2 |Fevmal Abbasov  ¢orak 3 7 21
3 | Mart Bliyev ¢orak 4 7 28
| 4 Mart Abbasov  gorek 6 7 42
5 |Yanvar Ismayilov  grak - - 40
6 Fewral Abbasov  gorak 28 7 196
| 7 | Yanvar Abbasov  gorak 28 7 196
8 |Fevral Abbasov  qahig 5 15 75
' 9 |Yanvar Ismaytlov  qatiq 10 15 150
10 |Fevral Ismayilov 'qatiq 34 15 510
11 Mart Slivev  sad 4 21 84
12 Yanvar Ismayilov  sud £ 21 168
|13 Fevral Abbasov  sud ] 21 189
| 14 Mart Slivev  sud 30 21 630
15 | Yanvar Ismayilov sud 45 21 945
|16 | Yanvar Slivey  sid 54 21 1134
A7 | Yamvar Ismayilov  xama 5 148 74
18 | Yanvar Ismavilov xama 40 14,8 592
19 Mart Oliyev  xama 44 18,8)L . 82722
20 |Fevral Abbasov  xama 67 148 9916
21 [Fewral Ismayilov  xama 76 148 11248
ﬂ.
123 Mal Galir
|24 cork  [537]

Verilonlor bazasindan milayyan sorta
uygun olan yazini segir. Ogar verilon sorta
uygun olana xanalarin sayr l-don g¢ox

156

G e olarsa, homin xanada #Yucno yazilacaq. ,
(DGET) Asagidaki siyahida 23,/ manat golir
gotiron saticimin  adim  tayin  etmok
miimkiindir.
iz S + Q. k| -BUSBTETHAIF2BIBNEY)
A T O it
e Satict Mal Qiymat Sanis (say)  Gelir
2 |Man ‘Bliyev gtrak 03 7 21
| 3 Fewal Abbasov corak 03 5 15
4 |Mart Abbasov sk 05 9 48
|5 Yamvar  fsmaply  gorok 05 12 8
6 |Man Bliyev sad 11 16 176
7 Yevar  famaylv  xama 1 15 19
8 [Fevral Abbasov qeng 12 15 18
| 8 [Fewal fsmaylov qang 12 18 216
10 | Yanvar fsmaylov sod 24 2 504
11 Fewral Abbasov sod 11 46 506
12 |Yaovar  fsmaplov qang 12 15 18
13 Fewal Abbasov gorak 03 7 21
14 | Mart Bliyey sad 11 2% 31
15 |Man oliyev xama 1 a2 2
|16 | Yanvar Abbasov gorak 05 1 35
17 [Fewral Abbasov xama 1 16 16
18 |Fewral lsmaylov  xama 1 18 18
19|vanvar  fsmaylov  xama 1 17 v
20 |Yanvar  fsmaydov sid 06 24 144
21 |Yanvar  Sliyev sid 06 31 186
2|
2 Galir Satict x
2 1B >
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Verilonlor  bazasinin  yazi  sahasinin

JIMAKC gostorilon sarti 6dayan giymotlerinin an
(DMAX) boyiiyiinii tapr. Bu funksiya asagidaki
sakilda 6z oksini tapir.
B24 » (3 F| =IMAKC(AIF2LFL:A3:A2) |

B A I e Cotiies Dl aiin B ol | G
1 Ay Sanct  Mal Qiymat  Sang(say) Galir

2 Mt Qyev  gorek 03 7 2l

|3 [Fevnl  Abbasov gomk 03 5 15

4 [Mean Abbasov  gimk 05 9 45

' [Yenver  lsmaylov gBmk 03 R 6

| 6 |Mant Bliyev  std 11 b1 81

7 |Yanvar Ismayslov xama | 19 19

B |Fevmal Abbasov  qatig 12 15 18

9 |Faveal lsmaydov gang 12 18 216

|10 |Yanvar  Ismayilov sod 11 A 28,1

| 11 |Fevral Abbasov std Ll 46 506

12 |Yanvar  Ismaylov qatq 12 15 13

| 13 [Fevral Abbasov  ¢8rmk 03 7 21

|14 [Man Sliyev  sid 11 1 ni

| 15 [Man Bliyev  xama 1 2 2

16 |Yanvar  Abbasov ¢dk 05 7 33

17 [Fevral Abbasov xama 1 16 16

|18 [Fevral lsmayiov zama 1 18 18

| 18 | Yanvar Ismaylov xama 1 17 17

20 | Yanver Ismaydov siid 06 24 144

21 |Yanvar  Oliyev  sod 05 3 186

22|

23 Ay

@!‘Iﬂ\'ﬁ 231

Verilonlor bazasinin segilmis hissasindoki
BCYET adad olan xanalari gdstarilon sarta uygun
(DCOUNT) hesablayir, Bu funksiya ilo 23,7 adadinin
nega xanada tokrarlandigi tapilib.
€ - & -BCUETAIRLBNBN)
e 7 e ) S S, .
. Sanct Alal Qiymat  Sang(say)  Golir
2 [Man Sliyev gorek 03 7 21
3 |Fevral Abbasov sorsk 03 ] 13
| 4 |Man Abbasov Gormk 035 9 45
5 |Yenvar Ismayilov somik 03 2 6
6 [Mant Staver sad 11 2 231
7 |Yenvar Ismayilov xama ! 19 19
8 Fevnl Abbasov  qang 12 13 18
9 [Feval lsmayilov  qamg 12 18 26
|10 | Yanvar Ismavilov sitd 11 pu | pas |
11 |Fevral Abbasov sod 11 46 50,6
12 [Yenvar Ismayilov qabg 12 13 18
13 |Fevral Abbasov gork 03 7 21
14 Mant Stivev sad 11 2 21,1
| 15 | Mart Sliyev xama 1 Q a2
16 | Yanvar Abbasov corak 0,5 7 33
A7 [Fevral Abbasov xama 1 16 16
18 [Fevral Ismaylov sama 1 18 18
| 19 | Yanvar Ismayilov xama 1 17 17
20 |Yanvar lsmayilov sid 0.6 u 144
% Yanvar Sliyev sid 0.6 3l 18,6
23 Galir
h‘---' 2%
28/ 2] I—
BCYETA Verilonlor bazasi yazilarinin géstarilon

| mcounta)

gorti 6dayan bos olmayan sahalari sayir.
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Verilonlor  bazasinin  yazi  sahasinin

et gostarilon sorti ddayen giymetlorinin an
(DMIN) Kigiyini taprr. )
Siyahi siitununun va ya verilonlor
HCP3HAY : 5
Ostaril It ra orta
(DAVERAGE) bazasmin g an sorta gora ol

qiymatini hesablayir. i

159




HACTAHIOTKIT | Verilonlor bazasinin secilmis elementlori
(DSTDEYV) asasinda standart meyilliliyi tapir.
Segilmis verilanlar bazasmin
J(;i‘;géa(;TKHH elementlorinin  imumi  yekuna gore
(D ) standart meyilliliyi tapir.
Cadvallarda hesablamalar

Yuxarida qeyd edildiyi kimi, Excel 2007-da avtomatik
olaraq cadval yaratmaq miimkiindiir va onun hesablama hissasi
liglin artiq yeni diistur daxil etmak lazim galmir. Ciinki bu
hesablama artiq hemin cadvalin daxilinda Cmpoka umozoe amri
vasitesile aparilir. Bu ciir qurulmus codvaldo aparilan
hesablamaya baxaq. Sakildan goriindiiyii kimi hor bir siitunun
bashgi var ve artiq hesablama olacaq xanada adat etdiyimiz
kimi xanalarin iinvani deyil, onlarin adi aks olunacaq. Artiq C2
xanasinda kursoru saxlayib, = va [ isarasini yazan kimi
avtomatik olaraq homin siitunlara verilmis bagliqlar goriiniir vo
belaliklo, uygun olani segarak lazim olan amoliyyati aparmagq
olar.
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Omaliyyatin sonunda belo bir natica almig oluruq. Bu
zaman C2, C3, C4, C5, C6, C6, C7, C8 xanalarinin har birinda
=[Madaxil]-[Maxaric] hesablamasi apanlmls olur.

Ogar biz bu cadvalo ad vermis olsag, adi bir hesablama,da
onun adindan istifada eda bilarik.

10| 2184042

Excel programinin alava imkanlarindan istifads etmak
iigin Office — ITapamempur Excel — Hadempoiiku — Ynpaenenue
— Haocmpoiicu Excel — Iepeumu istifads edilir. Bu zaman
®opmyns: menyusunun Pewenue adli yeni blmasi yaranir,

| %ﬂ Mouck

1
i N HacTuuHas oymma [

ii, ———_ \

Yacmuunas cymma asmri vasitasilo har hansi iri hacmli
cadvalda tokrarlanan eyni adli elementin giymatlorini va ya
sayini tayin etmok miimkiindiir. Bunun fi¢iin hamin diapazonu
qeyd etdikdon sonra Yacmuunas cymma amri agihr va bizim
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niimunada Satier siitununun adi segilir. Isin mazmunu hamin
saticinin Say siitunu {izra comini miiayyen sarta géra tapmagqdir.
Bu ampliyyat oyani olaraq ndvbati sokildo 6z aksini

tapmusdir.

2 [Satic1 Maln adi  Sans tarixi  Say
3 [oliyev Qabom 21.02.2011 50
4 [Oliyev Kitab 09.03.2011 300
|5 [oliyev Kitab 29.03.2011 300
| 6 [Mommadov Xatkes 28.02.2011 300
LMammodw Qalom 12.03.2011 100
| 8 [Namazova  Xotkes 04.03.2011 250
‘9 |Namazova Xoatkes 21.03.2011 150
”I.-o.-- 'u_‘?'_'_’ ’ - 5

13 -
1§ [ . = =l e =

15

f | Satoetiey

17)

18|

ERRN Tmea | < W m i | e

JloGasums ycnosue ila sort olava edilir vo Janee ila

novbati hissaya kegilir.
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Daha sonra isa son naticanin yerlagacayi xana segilir.

(0 R|FCYMMECTHGASISASO=CISDSISDSD))
T s
Oliyev 650
Natica f(izorinds kursoru saxladigda distur satrindo
segilmis diapazonda milayyen gort asasinda toplama
amaliyyatinin aparildigini gérmek olar.
Qeyd. Bu proses zamami bir nega sort do vermoak
miimkiindiir.
e e cion oy o0
A dooBe oo, MM E | PG|
e Mabnadi  Sabstarid  Say
 Bliyev Qolem 21.02.2011 50

yev Kitab 09.03.2011 300
liyev Kitab 29.03.2011 300

Mammadov  Xatkes 28.02.2011 300

Mammadov  Qalam 12.03.2011 100
| § Namazova  Xotkes 04.03.2011 250
| 9 Namazova  Xotkes 21.03.2011 150
1

0
n oliev
12
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D11 xanasinda olan naticada bu ameliyyat miiayyan sart
daxilinda aparilmisdir, yani burada iki sort verilmisdir.

Diisturlarda sahviar

Bazi hallarda amaliyyat diizgiin aparilmadigda ekrana bu
barade moalumatlar ¢xir. Bunlara misal olaraq bir negasini
gostarmak olar:

Sahvlor Izah
#ITEJI/0! Sifira va ya i¢i bog xanaya blma
#UMA? Diisturda taninmayan addan istifada edilib
S/ Diistur geyri-miiayyan tipa malik olan
verilonlor olan xanaya istinad edir
4TTYCTO! Diisturda  kesismayan  iki  diapazon
3 birlasmasindan istifada olunur
Miisbat adad taleb olundugu halda manfi
!
#IMCTION | 4 jaddan istifada edilib
4CCBUTKA! Varaqdon silinmis olan xanaya miiraciat
* | olunub
Diisturda geyri-miiayyan tip arqument va ya
43HAY! operand var. Operand — diisturda naticanin

hesablanmasi tigiin olan adad va ya hamin
xanaya istinaddr,

Bazan diistur daxil ederkan belo bir formada molumat
pancarasi ekrana ¢ixir:
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Bu ciir molumat pancarasinin gérilnma sababi bela izah
olunur: diisturda tsiklik istinad yaramb, yani naticenin oldugu
xana §zii hesablama prosesinda istirak edir. Mas., B9 xanasina
=B9+D7*G3-Al. Bu xanada natica heg bir vaxt alinmayacaq.

Har hansi natica alda etmak iigiin malumat pancarasinda
gorinon OK omrini qobul etdikdon sonra tsiklik istinad
miiayyan edilir, Omumena amrini gabul etdikdan sonra isa diistur
oldugu kimi gabul edilir.

Adoton, tsiklik istinad sohv kimi gebul edilir vo OK
amrini gabul edarak diisturda dayisiklik etmak lazimdir.

Bozi hallarda iso tsiklik istinaddan istifada etmak gorakli
olur. Buna niimuns olaraq istanilon miiassisa vo ya firmanin
galir fonduna nazar salaq. Tasavviir edek ki, manfaati 175600
manat olan firmanin madaxili 90000 manatdir va alava olaraq
bu moblagin 3%-ni her hansi xeyriyys fonduna kegirir. Son
olaraq tam galiri hesablamaq lazim galarse, bu zaman tsiklik
istinaddan istifada etmok yararli olur.

- HS __._' ] 3 = - > l

—— B. | c . D ;
1 Menfsat 175 600,00 man.
2 Madaxil 90 000,00 man. ;i
3 lana 2 493,20 man. =3%*Tam galir s
4
5

f'l‘am galir 83 106,80 man. =Menfoat-Madaxil-lana

Qeyd. Ogar bu omaliyyati yerino ‘yetirarkan natica
alinmirsa, bu zaman Office — Hapamemput Excel — @opmynst
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bolmasinden Brmiowums umepamuenvie 6vivucienus Amrini
aktivlegdirmak lazimdur.

Coagareme Ll it 7 fute it e
s o Moegenmce o0 wepaget 100

Teperamns vy frpes sty

Excel diagramlan

Excel programinda isloyarkan ¢ox vaxt diagramlar
qurmaq taleb olunur. Diagramlar veraqdaki verilonler asasinda
cari va ya ayri varaqde qurula bilir. Homginin cari varaqda
qurulan diagrami diger veraga da kegirmok olar. Diagrami
yalniz bir yox, miixtalif sayda varaqda, hatta bir ne¢a kitabin
verilonlori asasinda yaratmag olar.

Diagram Excel-ds yaradilmis obyektdir. Har bir obyekt
kimi onu da veraqin istonilon yerinde yerlosdirmek olur,
homginin  miixtalif format omeliyyatlan da aparmaq
miimkiindiir. Diagram verilonlardan asili oldugu figiin onlarda
edilan ciizi dayisiklik diagramda 6z aksini tapir.

Kicik bir niimunade diagrammn qurulma merhallering
baxaq. Ik olaraq bir siyahi tortib edok vo Bcmaska —
Huazpammer amrinin kdmayile bu isi yerina yetirak. Bu zaman

- sokildo gordilyiimiiz diagrami aliriq. Daha sonra isa lazim
olarsa verilonlorin adlarinin sriftinin  formatini, diagramin
qurulmus oldugu oblastmn i¢ va ¢argiva rangini da dayise bilarik.
Bu amoliyyatlari isa diagrami qurdugdan sonra kursoru onun
iizorindo saxladiqda Pafoma c¢ ouazpammamu bdlmasinin
Koncmpyxmop, Maxem, ®opmam smrlari ila yerina yetirmak
miimkiindiir. Sadalanan amoliyyatlar1 diagrammin  uygun
hissasinda manipulyatorun sag diiymasinden istifade edarkan
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agilan kontekst menyudan uygun olan amrin komayila do
aparmaq miimkiindiir,

722 PO PR —— - T Y NS S W
1 Ad Savi i
25 Printer 5
3 Kreslo 10
--l__ Kompyuter masas: 12
5] Kompyuter 14
5
7

18] Ll 12
o  nj s
:—0 10
1 |
12| s
13 6 * 5 .

14 4 .
. |
16 M= = =1 i
17 0= -

18 Printer Kreslo  Kompyuter Kompyurer
19 Mmasast

Ogor bu zaman verilonlori gostoran siitunlar {izarinda
manipulyatorun sag dilymesini sixdiqda @opmam movku
dannvix —3anuexka — Pasnoyeemnvie mouxu segsak, onlari eyni
rangin miixtalif tonlarinda deyil, forgli rongda do gostora
bilarik.
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= I
16 | e co ]
14 1 Ay Odanis
12 4 Yanvar 2356 :
k| Fevnl 1564 ST
1o Mart 9878 Sto
o Aprel 1546 :m
, May 1879
¥ fyun 5469 =3k
s fyul 4670 :::::
7 Avgust 7991 e
Sentyabr 7796
WESEs = Oktyabr 5466 o
K--mm Ko-nmer Noyabr 7981 i
- Dekabr 1656 ih sl

Daha sonra isa Jlo6agums nodnucu dannvix ila qiymatlori :
hamin siitunlarin tizarina yerlagdirmis olar. Névbati sokilde y=x funksiyasinin grafiki qurulub.

.|Il

Kompyutermasasi  Kompruter

Asagidaki sakilda isa her hansi bir miiassisanin aylar iizra
6donis diagramina baxmagq olar.

Sakillordon aydin oldugu kimi, Excel programinda
miixtalif istigamatli va miixtalif formali diagramlar var.
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Klaviatura ciitliiklori

Bir ¢ox istifadagilor kompyuter programlari ila iglayarken
menyu va amrlori agmaq lglin klaviaturadaki ciitliiklordan
yararlanmaga istiinliik verirlor. Asagidak: cadvalde MS Office
program paketinda, o ciimlodon Excel programinda istifado
olunan bazi ciitliiklor 6z oksini tapmugdr:

Ciitliiklar Omoliyyatlar

Shift+Tab Sola dogru kegid

F2 Kursor durdugu xananin aktivlogmosi

Ctrl+1 Cari xananin format amrini agir ¥

Ctrl+s Ya.zmm {istiindon xatt gakir va ya lagv
edir

Ctrl+B Srifti galin edir

Ctrl+ zdni:h kursiv formasina salir vo ya lagv

. 1 adadini 1,00, 52,459723 adadini

Crrbi Shift+ 52,46 formasinda yazir

Ctrl+Shift+# fXanadak: adta_d!arl tarix (il, ay, giin)
ormatina ¢evirir

Ctri+Shift+@ Xaqadak: adadlori ~ zaman (saat,
daqige) formatina cevirir

Crk+Shift+$ Xa:}a.daki adadlori  pul formatina
gevirir

Ctrl+Shifi+& S;eryd olunmus diapazonu ¢argivaya

Ctrl+Shift+ Cargivani lagv edir

Altt= Avtomatik camlama

Alt+Backspace Sonuncu amaliyyatlarin lagvi

Alt+Enter Cari xanada yeni satra kecid

Ctrl+; Cari tarixin xanaya daxil edilmasi

Ctrl+0 Siitunlar gizladir

Cir+6 V?r?qdaki ; o.byek‘tlarin_ goriiniib-
goriinmamayini tamin edir

Ctr+9 Satirlari gizladir
Hesablamada istirak edsn xanaya

Ctrl+{ Yecid -

Ctrl+] Naticanin oldugu xanaya kegid

Ctrl+Shift+L Qeyd olunmus hissaya filtr goyur

Ctrl+ShifiH Gizladilmis satirlori oks etdirir

Ctrl+Shifi+) Gizladilmis siitunlari aks etdirir

Ciitliklar Omaliyyatlar

4 5d5d 0% Sag_, sol, asagi va yuxari xanalara
kegid

e Satrin  avvalina, hamginin  cari
xanadan sol torafa kecid

PgUp, Pg Down Bir sahifa yuxari, sahifs asagi kegid

g‘;}:gzgg’wn Excel kitabinm digar varaglarina kegid

Ctrl+tHome Varaqin ilk xanasina kegid

CtrH+End Sag asagi l_dlncda sonuncu “igi dolu”
xanaya kecid

F5 Ctrl+G ciitliiyiiniin avazlayicisidir

CtrHG Hans1 xanaya kegidin sorgusu

CtrHFé6 Digar Excel kitablar: arasinda kegid

Ctrl+Shift+F6 Digar Excel kitablari arasinda kegid

Shift+oxlar Segim istigamatlori

Shift+boslug Biitiin satri geyd edir

Ctri+boslug Biitiin siitunu geyd edir

Ctri+Shift+boslug Biitiin varaqi geyd edir

Shift+Home Km_sorun cari mvgeyinda sola taraf
se¢im

Shifi+Home (Scroll | Kursorun cari mévqeyinda sola va

Lock aktiv oldugda) | yuxariya taraf segim

Shifi+Enter Cari xanadan yuxariya kegid

Enter Cari xanadan asagiya dogru kecid
(istigamati doyismak da olar)

Tab Saga dogru kegid
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Ciitliiklor O9moliyyatlar

Fl Excel programinin komek pancarasini
agir

Alt+F1 Se¢ilmis diapazona gore diagram
qurur

Alt+Shift+F1 Yeni varaq yaradir

Shift+F2 Xanaya ‘sarh yazmaq {ligin olan
pancarani agir

Ctr+F3 Xanaya ad verir

Shift+F3 Diiturpancarasini agir

F11 Segilmis diapazona uygun diagrami
yeni varaqda qurur

Ctr+Shifi+O Sorh verilmis biitiin xanalar1 qeyd edir

CtrH+F2 Capdan avvalki baxig

CirHN Yeni Kitabin yaradilmasi

CtrH+O Kompyuterde  saxlamlmig  Excel
faylinin agilmasi

Ctr+P Cap

CtrHF10 Excel kitabini kigildib-bd yiidiir

&t;ggaf)wgljp Varaglor arasinda kegid

QOeyd Istifade  olunan  ciitliiklorin ~ say1  siyahida
gostarilandan goxdur.
Excel Kitabinda verilanlarin

yoxlamilmasi

Bu hissada verilenlarin yoxlanilmasmnn neca aparildigi il
tanig olacagiq.

Verilanlarin yoxlanilmast tisullar:

Verilonlorin ~ yoxlanilmas: iisullari Excel Kitabinda
xanalara informasiyalarin daxil edilma qaydalarini tanzimloyir.
Buna belo bir niimuna gatirmak olar. Mas., milayyan xanalara
(10,52) intervalindan olan adad daxil etmok lazim oldugu halda

172

bozi hallarda yanhighga yol verilir. Belo halin istifadaginin
gbziinden yaymmamasi iigiin adi gokilon amoliyyatdan istifada
etmak yararh olur.

52

PAMPOCTDAHNTE HIMEHEHMR HA COYTVE AHEMENN © TEM & YCNOmIEH

== Coe) Comn |

Sokilds gériinan amwliyyatt Jawnwie — Paboma c
Oannpimu — Ilposepka Oannwix omrinin kémayilo yerino
yetirmok miimkiindiir. Miiayyan interval geyd edildikden sonra
adi ¢okilon amrin naticasinde agilan pancerads ilk bdlmada
verilonin tipi vo sortdaxil edilir. ikinci bolmada (Coobwenue
ona eeoda) qeyd edilmis xanalara daxil edilocok moalumat,
ligiincii bolmada (Coobwyenue 06 owmbre) isa xanaya daxil
edilonverilonlords yanhsliq oldugda ekrana ¢ixan xabardarlq
pancarasi vasitasilo istifadaginin nazerini yaymndirmaga imkan
vermir,
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Haf0p 3N, KOTODME MOrYT SulMy BOEASGI B FUEKY, OrDEHNEN.

Bu amrin kémayila takca tam adalar deyil, zaman, tarix,
hotta xanaya daxil edilocok matn tipli malumatin uzunluguna da
nazarat etmak miimkiindiir. .

Sadalananlardan slava xanalara sortloro uygun olmayan
verilon daxil edildikds [Jawnwe — Paboma ¢ odannvimu —
llposepra Oannvix — O6ecmu neeepuvie Oannbie dmrini
istifado etdikde hamin xanalar qirmizi rangli dairalarlo geyd
olunacaq.

Sokilda goriinan bu niimunada xanalara daxil edilocak
adadlor 7-don boyikk olan tam adadlor segilib. Odeecmu
HeeepHbie dannble dmrinin istifadasindon sonra isa se¢im gartina
daxil olmayan xanalar bu ciir dairalarle shatalonib.
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Bu amrin aksi olan Ydarume 06600xy nesepnvix Oannbix
ilo bayagki amaliyyat: lagv etmak olar.

Varaqda sarhlorin verilmosi

Bazi hallarda varaglorde hor hansi xanaya milayyan
sorhlor vermok lazim olur. Buprosesi homin xana iizorinda
manipulyatorun sag dilymesini vurduqdan sonra Bemasums
npumevanue va ya Peyensuposanue — Cosoams npumeanue ila
yerina yetirmok mitmkiindir.

D E. . G

56 |Gézalova:
64
81
121
164

Bu ardicillig1 yerina yetirdikden sonra hamin xananin sag
yuxari kiinciinde qmizi rongli kigik f{ighucaq yaranir.
Qoyulmus sarhlarivaragdo agiq formada gostarmak, dayismak
va ya agiq formada gostormak figiin yuxaridaki ardicilhga riayat
etdikden sonra Yoanume npusmeuanue, Hzmenums npumeuanue,
Toxazamp wiu ckpuime npumeyanue smrlarindan istifada edilir.
Xanalara qoyulmus sorhlorin formatini doyigmak, hatta gakil da
daxil etmok miimkiindiir. Bunun iigiin isa sorh olan hissanin
tizorinda manipulyatorun sag diiymesini sixmagla @opmam
npumeuanua smrindan yararlanmaq olar.
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Varagqin strukturunun qurulmasi

Excel programinda veraqin strukturunu yaratmagla isi
asanlagdirmaq olar.

Bu amoliyyat1 Jaunsie — Cmpykmypa — I pynnupogans
(Paszpynnuposams) amrinin komoyila yerina yetirmak olar.
Buradan aydin olur ki, (-) isaralorinin dstinda bir dafo
manipulyatorun sol dilymasini sixmagqla ortaliq intervali yigmagq
miimkiindiir va siyahiya daha yigcam formada baxmaq olar. Bu
niimunada Excel programmin iki kateqoriyasi iizra bir nega
funksiyas1 hagqinda malumat verilib.

miEis == oy
i
F el PR LN .
(TG ——  WECSRE S A
1 Rivazl hankstyalar Mot
- 1A 0 moduLn QoS
- 1 ACOS Eain arkkosnusuny phstans
< LASH e SIS sy
5 MM Bdatin aangRnEY QoY
6005 et kosmusany Qasienr
« T TPATYCH Radani dereceye (ownr
Verilaakir banntime
=1 aaksialan Mo
- 8 [CPHM \iarianier bazasen vecion serfore Uydun olraq sapimey yaziannin ona prymatn hesabiyir
- 10 BCYET Veriniar baTRENS MUFYYHN 5 adaph y
+ 11 BO¥ETA Varignier yie st g ol alarm sy hesatiayr
i v

Ogor bir negs qeyd olunmus diapazona strukturu
avtomatik olaraq yaratmaq lazim golarsa, bu zaman kursoru bu
diapazonun istenilon xanasinda saxlamaqla Jannvie -
Cmpyxmypa — Ipynnuposame — Coszdanue cmpykmypot
omrindan istifade etmak lazimdir. Excel programi avtomatik
olaraq segilmis diapazonda diisturu analiz edarak strukturunu
saquli va ya iifiiqi gokilda yaradir.

Ogar hamin varaqds artiq struktur yaradilibsa, onu digari
ilo avozlomok hagqinda dialog penceresi ¢ixacaq ve onu
tosdiglomokle kohna strukturu logv edib yenisini yaratmaq
miimkiin olur.
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indi iso homin bdlmada olan IIpomesicymounvie umoau
omrinin funksiyasi ila tanis olag. Bunun iigiin ilk olaraq har
hansi bir miiossisanin kompyuterlorinin siyahisimi diizaldak.
Kompyuterlorin adlari olan siitunda nizamlama smrini yerina

yetirak.

Bu omrdan sonra siyahi asagidaki formada olacag.
Buradan goriiniir ki, bu siyahidaki elementlorin adlari onlarin
markalarima géro comlonmigdir (hesablama olaraq burada
Onepayua hissasinda orta giymat, maksimum, minimum va s.
da gétiirmak olar). Ok amrindan sonra bela bir araliq intervalin
comlonmasini almaq olar. Vopams ece iso artiq yaradilmig
araliq interval hesablamasinin lagvidir.
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H13 v Jx |
2l A R e [ s Y
|1 Ad Marka Say

[ [ - 2 Kompyuter Dell 45

. }iKompvm Acer 23

| 4 Kompyuter Hror 68

| 5 |Notebook Acer 43

» | 6 |Notebook HP 32

7 |Notebook Toshiba 89

= & |Notebook Hror 166

&,- | 9 |Printer HP 12

=/ 10 |Printer Hror 12

&- 11 |Skaner Canon 10

- 12 |Skaner Hror 10

r’ﬂ | 13 |O6mui nror 256

|14

Daha sonra sokilda gériindiiyii kimi arahq naticalarin agiq
oldugunu gostaron = isaralari yigsaq, bu zaman o, + isarasi ilo
avazlanacak. Son natica isa bela olacaq.

R0 3 K7 A R DY) ESTAN Gea p o Jo|
|1 Ad Marka Say
4 Kompyuter Hror 68
| 8 Notebook Hror 166
l+ 10 Printer Hror 12
'+ 12 Skamer Hror 10
= 13 O6muii mror 256
14

Bu omoliyyatin kémoayi ilo iri cadvallerle isloyarkan
onlarin araliq hesablamalarm aparmaq va gérmok daha da rahat
olur.

Strukturla isladikds asagidaki sortlori yadda saxlamagq
lazimdr:
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» Bir voroqde ancaq bir adad struktur yaratmagq
miimkiindiir. Dgar oradaki verilonlora yeni bir struktur
yaratmaq talob olunarsa, bu zaman hamin verilonlari
digar varaga kogiirmak lazimdir.

= Strukturu avtomatik va ya al ila yaratmaq mumkundur
« Strukturu varaqa biitiinliikle va ya miiayyan hissaya aid
etmoak olar.

w Strukturu  bir omrin  kémayi ilo legv etmok
miimkiindiir.

Statistik analiz

iri hacmli cadvallarla isloyan zaman daim orada na isa
yenilik, alavalor etmak lazim galir. Bu isa Excel il igloyarkan
ortaya bir ¢ox problemlor ¢ixarw. Excel programinin ela
imkanlar1 var ki, bu ciir gatinliyin 6hdasindon galmaya imkan
verir, Bunun iigiin isa Jaunwie — Ananuzumo-ecau bolmasindan
istifada etdikda lazimi naticani alda etmok o gadar da gatin
olmur.

Ssenarilor dispetceri

Jannvie — Patoma ¢ oanneimu — Ananuz wmo-ecau —
Jlucnemyep cyenapuee amrinda dayisenlar ¢oxlugunu daxil
etmak vacibdir (maksimum 32). Bumu niimuna izarinds
nazardan kegirak. Bunun iigiin har hansi mahsulun qiymati, say1
va ona xarclonan mablagdan ibarat olan kigik bir cadval tartib
edak. Artiq aydin oldu ki, bu cadvalda hesablama da olacaq.
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Yuxarida adi gakilon omri istifada etmok figiin lazim olan
siyahini qeyd edorak (se¢imi sonra da etmok olar) agilan
pancarada ssenariys ad vermak lazimdir, bu niimuno Bazal
adlandirilib. Burada hesablama oldugundan bela bir dialog
pancorasing rast galinir:

Daha sonra iso buradaki B1:B7 intervalii geyd
edarokyeni Baza2 ssenarisini yaradib, bu intervaldaki adadlorin
qiymatlorini dayisak.

180

Son olaraq yaradilan ssenaridon istifade etmok figiin
Baza2 ssenarisinin adi {izorindo kursoru saxlayaraq Beigecmu
amrinin istifadesindan sonra alinan natica sekilde goriindiiyii
kimi olacaq.
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Vurma cadvalinin diizaldilmasi

Tabnuya dannwix amri Jannwie — Paboma ¢ dannvimu —
Ananus umo-echu bolmasinds yerlagir. Onun vasitasilo bir gox
omoaliyyatlar aparmaq olar, amma on sadesi olan vurma
cadvalinin yaradilmasina baxaq.

Bunun {igiin B2 xanasma =A1*Bl yazib, Enter sixaq.
Tabii ki, xanalar bos oldugundan sifir alinacag. Daha sonra
C2:K2, B3:B11 intervalinadak 1-don 9-dak olan adadlori yazag.

Bt LB mATTEY

Ty, m— ﬁl
e e e ™~
L] | ommen.. |

Burada sotir vo siitun fizro daxil edilmis xanalar diisturda
istirak edon Al va Bl xanalaridir, ona gora do birinci satirda
Al, ikinci satirde B1 xanasinin iizerina manipulyatorun sol
dilymasi ilo vuraraq iinvanini alave edirik va OK dilymasini
SIXIriq.

, Sokilda gériinen ardicilhifa riayat etdikden sonra vurma
cadvalini tartib etmis olurug.
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o 1 3 3 4 3 ] 7 B
1 1 2 3 4 ¥ ] 7 8
2 2 4 6 ] 1o 12 4 1]
3 3 [ 9 12 15 13 21 4
4 4 g 12 16 20 4 n 12
L 5 10 13 20 25 30 33 40
8 L] 12 18 M 30 38 42 48
T T 14 1 25 35 42 4 56
B 3 16 24 32 40 43 56 2]
9 3 18 27 36 45 54 63 71

Parametrlorin secimi

Boazan diisturun naticasina gora hesablamada istirak edan
har hansi elementin dayisdirilmasi talob olunur. Bu isa [Tod6op
napamempa amri vasitasils yerino yetirilir.

|2 Ananuz “aro-ecunt=| || £ npo
JucneTyep cueHapues...

- [oa6op NnapameTpa..
Ta6auua AaHHEIXK..,

Buna misal olarag 81 odadinin kvadratim tapaq. Bu
amaliyyati an sada yolla, yani Al xanasinda 81, Bl xanasinda
isa =A172 yazib, Enter diiymesindan istifada etmoklo 6561
adadini almis olariq. Indi iss 6561 odadinin yerinda 6689
olmasi lazim olarsa, bunu tapmagq iigiin Bl xanasinda kursoru
saxlayib, IToobop napamempa omrindon istifade edak.
3nauenue sahasinda lazim olan qiymoti, Hamenas smavenue
aveuxu  sahasinda  dayisdiriloacok  parametrin  {izarinda
manipulyatorun sol diiymasi ilo vuraraq iinvanim alava edirik.
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Artiq natico malumdur. OK amrini vermokla Al xanasinda
kvadrati 6689 adadina barabar olan 81,7863 adadini almagq olur.

T TV (YT TN P

1 | 81,7863 6689

e

w

I'OI
T 1S ) ] T "

oo 1o &

Hollarin tapilma yollart

Parametrlorin segimi bélmasinin davami olaraq Anamuz —
ITouck pewenusa oamrinden istifade edilir. Xatrrladaq ki, bu
amrin adi ilk olaraq he¢ bir menyuda gériinmiir. Bunun iigiin
Office — lapamempwr Excel — Hadcmpoiixu — Ynpaenenue —
ITepetimu ardicilh@ ila hamin menyunu aktivlasdirmak olar va
o0, Jannsie menyusuna alave olunur.

Ik olaraq kicik bir niimunaya baxaq. Al xanasma 1, Bl

i

diisturunu daxil edak. Tabii ki, homin diistur C1 xanasinda bela
aks olunacaq: =(A175-B172)/(A1*B1). Enter sixdigdan sonra
Cl-da -1,5 adadi alinacaq.

Indi iso ad1 gokilon amrdan istifads qaydasina baxaq. C1
xanasinda kursoru saxlayaraq [Touck pewenus omrindan
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xanasma iso 2 adadini daxil edok. Cl xanasinda Z=

istifado edok. Bu zaman ekranda gériinon pancarada Cl
xanasinin  giymatinin -5 ilo avezlonmasini qeyd edok,
Jlo6asums isa hesablamada istirak edon xanadaki adads sart
vermak iigiindiir, burada B1 xanasmna daxil edils bilacak adad
gostarilib, Ipednonoycumy isa avtomatik olaraq dayisilocok
xanani tayin edir, ondan istifado etmasak, inetrvali 6ziimiiz
segmaliyik. Biitiin bunlardan sonra Betnosnums sixilir.

c1 v e HAYSBIDEBI®AL

[o|enlaiofne -..-.l»i |

12
13
4

Son olaraq bela bir natica alda edilir.
| 09663 5 -s|

Asilihglarin gostarilmasi

iri hacmli cadvallerla islayarkan diisturlarin sayr g¢oxluq
taskil edir. Bu zaman diisturun naticasi ilo orada hesablamada
istirak edan xanalar bir-birindan o qadar uzaq mesafoda olur ki,
ilk dafaden onlarin yerini miiayyanlogdirmak olmur. Bu
¢otinliyi aradan qaldirmaq iigin @opmyner — 3aeucumocmu
gopmyn smrindan istifads edilir. Buna aid kigik bir niimunaya
baxagq.
qCZ vo E2 xanalarinda yazilan adadlorin comini D35

3 ; S
xanasinda tapdigdan sonra 2 Bhusiowue Aueincu amrinin
komoyile bu asilihgi gokildoki formada gormak olar.
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Daha sonra iss D4 xanasi iizarinda ﬁ 3asucumsie
sveiiku amrinin istifadosindon sonra hamin xanada olan adadin
da hansisa digar hesablamada istirak etdiyi nazara garprr.

D s ,;le | =C2<E2 : B
Aok B, [ C [ E | F
l )
] 15 43 123
HEs
L E | E——- 1707
5

Buradaki asililiglari lagv etmak ii¢lin Vopame cmpenxu
(Vbpamp cmpenxu k 3a6ucumbim suetikam, Yopamo cmpeaku k

g
enuwsiowum aveiikam ) “+= ( 3®, =) omrlorindan istifads edilir.
is¢i vorogds hesablamanmn naticasini deyil, 6ziini gormak

lazim olduqda E(Haxmama gopmyaw) yararh olur.

s G R0 _

T TR R D I N T ———— ]
)
T (]

ke Eoa]

[on P& s [4= | —

Bu amrin tokrar istifadasi ilkin vaziyyata gatirir.
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%" _ hesablamada olan sohvlorin hansi xanaya aid
tapmaga imkan verir. @ _ hesablamami addim-addim gdrmok

va ona nazarat etmaok ﬁgiindﬁr.a— Excel Kitabinin secilmis
xanalar1 iizra hesablamami va oradaki dayisiklikleri izlomoya
imkan verir. Tabii ki, lazim olmadigda onu lagv etmok da
miimkiindiir.

Siyahinin analizi

Nizamlama

Excel cadvallari il igloyarkan onlari milayyan sertlora
uygun nizamlamaq gorak olur. Bu amoliyyati aparmaq fgiin
Inasnas — Pedaxmupoeanue — Copmuposka u hunbmp va ya
Jlannvie — Copmuposxa u unemp smrlorindan istifada edilir.
Buna misal olaraq belo bir siyahiya baxaq va onu Ad siitunu
iizra artma ardicilligina gora nizamlayaq.

Ad Marka Say
Kompyuter Dell 45
Notebook HP 32
Printer HP 12
Notebook Toshiba 89
Skaner Canon 10
Kompyuter Acer 23
Notebook Acer 45

Artiq yuxarida adi gokilon amrin kémayila belo bir
formani almug olur.
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Ad Marka Say
Kompyuter Dell | 45
Kompyuter Acer 23
Notebook HP 32
Notebook Toshiba 89
Notebook Acer 45
Printer HP 12
Skaner Canon 10

Homin bu siyahida ikigat nizamlama amaliyyati aparmaq
miimkiindiir. Bu zaman agilan pancoraden Ad siitunu iizra
artma, Say siitunu iizra iss azalma ardicillig1 {izra nizamlama
segilir, Birincidon bagsqa her yeni siitunu nizamlama
amaliyyatina daxil etmak iigiin Jo6asums yposens (Voarume
yposens — logv edir) bolmasindan istifads edilir. Mou dannvie
codepocamy 3azonoexu iss siyahmin hor baghgmnimn nizamlama
hissosinde oks olunmag: igiindiir, oks taqdirda siitunlarm
bashglar1 avazina Al, B1 va s. qeyd olunacag.

|| oo oo || X paanrs roosens || i3 tinvsans ppoees | 8] o | 1) o smrn cosema e

| Craste Cavtrousa Necazer. |
|Coomeoomemne g = e =] ovhms =i
Jorenrs 1say v [eam (=] e riemwer -

=] [omme

Yuxarida sadalananlardan sonra siyahi asagida gostarilon
sokilda nizamlanir.
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Toshiba
Acer

HP 32

HP
Cangn

Burada Ad situnu iizrs elementlorin  adi olifba
ardicilliina uygun olaraq artdigi halda, Say stitunu iizro Ad
siitununda olan eyni adli elementlarin saymnin goxdan aza dogru
dayigdiyini miigahida etmok miimkiindir.

Filtr

Jlannsie —Dunsmp vasitesilo boyiik siyahilarda milayyan
sart daxilinds vo ya konkret olaraq segilmis parametrs aid
verilonlori saxlamaq digarlarini isa gizlotmok olar. Bu amri
I'nasnas — Copmupoexa u Puremp menyusundan da agmaq
olar. Omri secdikden sonra bagliglarin yaninda kigik ox isaralari
yaranir. Bu isaralari sixdiqda lazim olan parametrlari segmak va
ya lagv etmak, ya da asagida gostarildiyi kimi sort vermoak olar

M.

Kompyuter Dell
Notebook HP
Printer HP
Notebook Toshiba
Skaner Canon

Kompyuter Acer
Notebook Acer

Buradan goriindiiyii kimi Ad siitunu {izra k horfi ilo
baglayan elementlorin adi segilib. 5
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3| Ad & Markag Say
4 Kompyuter Dell 45
9 Kompyuter Acer 23
11

Ogor filtr lazim olmazsa, onda Cusams Quibmp
cbblmesinin aktivliyini lagv etmok lazimdir. Asagidaki gakilda
isa Say siitunu iizrs milayyan sort daxilinda filtr amri verilib.

2 P VN Y YO [ R O Y O S G R T

Onun naticasi isa sayr (15; 76) intervalinda dayison
elementlorin siyahisi kimi 6z aksini tapib.

3] Ad [v] Markd~| Say ¥
4 Kompyuter  Dell 45
5 Notebook HP 32
"7 |Notebook  Toshiba 89
9 Kompyuter  Acer 23
10 |Notebook Acer 45
11

@uismp menyusunun Pacwupennsiii gpursmp dmrinin
totbiqina baxaq. Bunun iigiin asagidaki gokilda aksini tapmis
siyahiya miiayyan sort vermak lazimdir. Belalikla, bu amrdan
istifads etmok iiglin ilk olaraq siyahmin bashq hissasini qeyd
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edib, istanilon bir xanaya yerlagdirak. Sonra isa Say slitununun
altina >100 yazaq. Biitiin bunlardan sonra biz bu sortlari 6daysn
bir cadval alda edacayik.

Hexoonwiit duanason siyahinin yerlasma yeri, [Juanasop
yenosutigart  qoyulan interval, Iomecmumy pesyromam 6
Ouanazonnaticanin yerlasacayi yerdir. Buradaki @wiemposams
cnucox na mecme son naticani ilkin versiyanmn {istiino yazir,
Cronuposams pesynmam & Opyzoe mecmo isa son naticani yeni
intervala yerlogdirir.

P e Y= A == T v
Qalam 21.02.2011
28.02.2011
04.03.2011
12.03.2011
21.03.2011
29.03.2011
19.04.2011
12.05.2011
11 |Satica Maln adi  Satig tarixi Say
12 >100
13 |
- ia]
15
16

) fMNETDOBATE CTWCOK HA MECTE

|17 |} @ [ocoriposaTs pesynaT 8 gpyros necto}

18 s el S8
G Hiowoareit ananason: SASLISDSS
o | Il Asenasow yenosit: $AS11:4D512

| MoMecTUTL PaSYNLTAT B AMBNAB0H: | SFS1:41S1
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F | H ——
Satict Malin adh Satiy tarixi Say
Mammadov  Karandas 28.02.2011 300
Namazova  Xatkes 04.03.2011 250
Slivev Kitab 12.03.2011 300
Rasulova Bloknot 29.03.2011 150
Qanbarova  Pozan 19.04.2011 350
Hatomova  Rasm dafteni 12.05.2011 321

Acilan siyahinin yaradilmast

Agilan formada siyahii yaratmaq ii¢in bu ardicilliga
riayat edili: Lazim olan interval segilorok ona ad verilir
(Xanalara ad vermak qaydasi ilo artiq tamis olmusuq va bu
amoaliyyati rahat yerina yetirmok iigiin Ctrl+F3 ciitliyiindon
istifada etmok olar). Siyahinin yerlogacayi bir nega xanani geyd
etdikdon sonra isa Jawweie menyusunun [Ipoeepka
danuvixamrini agaq. Bu ampliyyat 6z oksini asagidaki sokilda
tapib. Hemounux hissasinde =cadval (cadval — segilmis
intervala verilmis ad) yazdiqdan sonra agilan siyahi yaradilir.

Yuxarida sadalanan biitiin smaliyyatlardan sonra bu
formada natica alda edilir.

dafter daftor :
galem & -
karandas daftar
¢anta karandas

ta
kagw s

Bu prosesi daha rahat yerina yetirmak ti¢lin iso yaradilmig
siyahinin axirine1 satrindan sonraki xanada Alt+ ciitliiyiindon
istifada etmok olar. Ancaq bu iisulun bir gatigmayan cohati do
odur ki, axirinci satirden sonra bir dena da olsa bos satir qalarsa,
amaliyyat ahnmayacaq.

Verilonlar arasinda slaqa, konsolidasiya
va hiperistinad

Excel programi ilo islayarkan miixtalif monbalarin
verilonloring miiraciot etmok lazim galir. Bu mogsadle do
verilanlor arasinda alagadan va konsolidasiyadan istifada edilir.

Kitabm ilk hissalorinds laga haqqinda qisa molumat
verilib. Konsolidasiya iss miixtalif Excel kitablarinda yerlogan
iki va ya daha gox varaglor arasinda informasiyalarin yigilmas:
va ya birlagdirilmasidir.

Olaganin yaradilmast

indiyadok istonilon xanaya miixtolif miiracist formas:
(xananin adini 2l ilo daxil etmok, yerlosme yerini qeyd etmak)
ila tams olmusuq. Yeni miiraciot formasi isa asagidaki
ardicilhgla aparilir: <

Lazim olan diapazon qeyd edilorak niisxasi ¢ixarilir.
Belaliklo da, o, artiq miibadilo buferino yazilmis olur. Daha
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sonra isa yerlosacoyi yerds kursoru saxlayaraq Iasnas —
Bygep obmena — Bemagums — Bemasumb cesss amrinden
istifada edilir.

Konsolidasiya

Konsolidasiya yaratmagq fi¢iin ilk varaqda bela bir siyahi
tortib edok. Tasovviir edek ki, hor hansi satis morkezi 6z
mohsulunu  filiallara payladign va ayrirayn  veraglorda
yerlagdirilmis olan mahsullardan galocok galiri tapmaq lazim
olur (mohsullarin adini sadaca onlarin kodu ilo avaz edak).

Mahsulun kodu ~ Mahsulun giymati  Sayi Umumi mabbg
A-11 120 man. 5 600 man.
B-15 139 man. 3 417 man.
C-42 157 man. 9 1 413 man.
D-23 163 man. 5 815 man.
E-11 168 man. 7 1 176 man.
A-15 302 man. 4 1 208 man.

Bela bir cadvali Excel kitabmnin iig veraqine yerlogdirok.
Sonra isa Konsolidasiya amrinin istifadesi zamani agilan
pancarade bu siyahilarin  yerlosmis olduglari xanalarin
tinvanlarini alava edak.
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Onu da geyd edak ki, sonuncu istisna olmagla, hor yeni
interval segarkan Jo6aeumv sixilir. Buradaki Cosdasamy cessu
¢ ucxodnmmu dannpivy isa istinad olunan monbalari gostarmok
iigtindiir, nodnucu eepxweii CMpoKu V3 3HAYEHUA N€60Z0
cmonbya isa siyahida sol va yuxar hissadoki bashqlarin adini
va elementlorin adim gostorir. Lazim olan intervallar alava
olunub tasdiglondikdon sonra bels bir formada natico olda
edilir.

T

R i AuL B Dizist E

]

2 Mabsulmgiymeti  Sap (o mablog
B 6 A1 360 man. 27 3240 man.
¥ 10 B-15 417 man. 21 2919 man.
v 14042 471 man. 24 3768 man.
B 18 D23 489 man. 32 5216 man.
¥ 2 E-l 504 man. 19 3192 man.
& 26 |A-15 906 man. 35 10 570 man.

27

Sokildan goriindiiyii kimi bu amaliyyat strukturu xatirladir
va agar araliq intervallari agsaq, bela bir siyah1 gérmak olar.
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2] a B c s P ] E
| 1
|2 Mahsuiun giymati San Umumi mablag
| 31 Karal 120 man. 5 600 man.
S Kmral 120 man. 12 1440 man.
s ] Kiral 120 man. 10 1200 man
1=l | 6:1A-11 360 man. 27 3 240 man.
=Hj Kmral 139 man 3 417 man
|81 Kumral 139 man. 4 556 man.
19| Karal 139 man. 14 1946 man.
= |10 B-15 417 man. 1 2919 man.
il | Karal 157 man 9 1413 man
12 Karal 157 man. 6 942 man.
o138 Kmral 157 man. 9 1413 man.
=] 14 lca 471 man. 4 3 768 man.
15| Kmral 163 man. 5 815 man.
c 16 Kinral 163 man. 7 1 141 man.
.17 Keral 163 man. 20 3 260 man.
= |18 D23 459 man. 32 $216 man.
2 ED) Karal 168 man 7 1176 man.
- 20| Kural 168 man 1 1848 man.
o F| Kaarral 168 man. 1 168 man
= | 22 {E-11 504 man_ 19 3192 man.
| 23] Kmral 302 man. 4 1208 man.
|24 Kural 302 man. 20 6 040 man.
| B Karal 302 man. 1 3322 man
=1 |26 A5 906 man. 33 10 570 man.
27

Buradan goriiniir ki, siyahida se¢ilmis olan biitiin siitunlar
tizra comlomo amoliyyati aparilmisdir (igin istigamatindan asili
- olaraq com samaliyyatini digarlari ila da avazlomak olar).

Qeyd. Bu amaliyyat zamani istinad kimi forgli Kitablara
vo miixtalif siyahilara miiraciat etmak miimkiindiir.
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Hiperistinad

Excel kitabimin her bir veraqinin istenilon xanasina
hiperistinadlar qoymaq miimkiindiir ki, onlarin vasitasila da
kegidlori asanlasdirmaq olur. Bu amoliyyati iss homin xarfa
iizorinds manipulyatorun sag dilymesi — lunepccouika va ya,
Bemasxa — Cessu — lunepcevinka ilo  yerino  yetirmok
miimkiindiir. Hiperistinadlarmn iki novii var: daxili (bir Excel
kitabinin daxilinda, yani varaqlor arasinda) va xarici (cari faylin
bir nega fayl va ya internet sohifosi ilo alaqasi). Hiperistinadlari
dayismak va ya lagv etmok iigiin onun iizorinds manipulyatorun
sag ditymesini vurmagqla agilan kontekst menyudan Hzmernums
aunepccouiky, Yoanumo zunepecwinky omrlorindon  istifada
edilir.

Asagidaki gokilds hiperistinadlarin har ikisine niimuna
gdstorilib. Sokilden goriindilyii kimi tinvam gosterilmis veb-
sayta, istonilon fayla istinad vermoklo yanasi, hatta hor hans
varaqda ad verilmig xanaya va konkret xanaya (H4, K11 va s.)
da istinad etmak olar.
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istinad qoyulmus xanadan manbays kegmok tigiin sadaca
olaraq homin xana iizerinde manpulyatorun sol diiymasini bir
dof> vurmag kifayatdir.

Fiqur va sakillarla is

Excel programinda her bir amaliyyat yalniz diagram vo
grafiklorls géstarilmir. Burada da miixtalif fiqurlar vo onlarin
birlosmalorindon istifade etmok miimkiindir. Tobii ki, bu
amaliyyat: yerino yetirmok iigiin Bemasxa — Haniocmpayuu
bolmasindan yararlanaraq Excel Kitabmna miixtalif sokillor,
fiqurlar, SmartArt daxil etmok miimkiindir.

Berasxa PaiMeTa CTpaHHLL

ol B8 (P

| Pucynox Kawn  Owryps Smartart ||

o SMasocpEpe s _“
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Hor bir daxil edilon fiqurun iizorine metn da alava etmok
olur. Bunun iigiin sadaca olaraq kursoru homin fiqurun {izerinda
saxlamagq, yani fiquru aktivlasdirmaklazimdir. Daxil edilmis har
bir SmartArt, sokil va ya fiqurlarin formatini, yani rongini,
dleiisiinii v s. bu kimi islori yerino yetirmok fi¢iin onlari
aktivlegdirmakla agilan @opmam menyusundan istifada edilir.

Ogar daxil edilmis bir nega fiquru birlogdirarak bir fiqur
kimi horokat etdirmok gorak olarsa, bu zaman onlarin
gruplagdiriimas iigiin Inaenas — Pedaxmupoeanue — Haiimu u
avidenums — Buibop obvexmos smrindon sonra hamin fiqurlar:
geyd edarak vo ya Shift dilymasini sixih saxlayaraq fiqurlarin
iizarinds bir-bir vurmaqla geyd edoarok, manipulyatorun sad
ditymasini vurmagqla agilan I'pynnuposams vo ya @opmam —
Vnopadouums yolu ilo aparilir.

Excel-da isloyarken klaviaturada olmayan simvoldan
istifade etmok lazim olduqda Bcmasxa — Texcm — Cumeon
istifada edilir. Ixtiyari riyazi diistur yazmagq iigiin iso yena da
hamin menyuya, ancaq Ofvexm amrine miiraciat olunur.

Excel Kitabmin “qorunmasi”

Oksar hallarda har bir faylin “qorunmaga”ehtiyaci olur,
yani onun iiziiniin ¢ixarilmamasi, faylda dayisikliyin olmamasi
figiin ehtiyat tadbirlorindon istifado etmok lazim galir. Bunun
bazi iisullar: var:

s Varagin qorunmasi — har hansi veraqa istifadagi

torafindan dayisiklik, alavalor eda bilmamoyi;

= Kitabin qorunmasi — yeni varaglarin alava va ya lagv

olunmasina goyulan gadaga, hamginin onu agarkan
parol istamayi.
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Varaglorin qorunmasi

MS Excel istifadagilori ayri-ayri veraglori miixtalif
magsadlor {i¢lin, an ¢ox rast galinan hallardan biri do orada olan
diisturlarin doyisdirilmesi va ya logvi ilo baghdir. Belo olan
halda hesablama satrini deyil, hesablamada istirak edan
xanalardaki adadleri dayismok olur. Odadlar dayisdirils
bildiyina gora hesablamanin naticasi da onlardan asili olaraq
dayisir, ancaq diisturu lagv etmok miimkiin olmur.

Varaqi qorumaq iiglin Peyensuposanue — Himenenue —
3awpumums nucm amrindan istifado edilir. Bu zaman agar heg
bir punkt segilmazsa, onda varaqde heg bir amaliyyat aparmagq
miimkiin olmayacagq.

Hesablama naticasi olan xanaya deyil, orada istirak edan
xanalara dayisiklik eds bilmok iigiin is2 homin b&lmanin
Paspewums  usmenenue oduanasonos smrinden yararlanaraq
lazimi intervalda parolla dayisiklik etmaya icaza vermak olar.
Bu zaman ®opmam sveex — 3awuma — Cikpvimb ghopmyni
aktiv olarsa, Excel programmin diistur sotrinde hemin
hesablama gériinmayacak, amma natica oldugu kimi gahr.

Qevd. Parol yazmaq o gadar vacib olmaya bilar.

Sokildo goriinon  bondlordon hor  hansi  birini
aktivlogdirmaklo homin omoliyyatdan veraqi qorumaq olur.
Ogar varaqds isi davam etdirmok lazim golirse, onda yuxarida
sadalanan ardicilliga riayat ederak Cuame sawyumy aucma
amrindan istifada etmok lazim olur.
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Bu sokildo géstarilonlorin izahi asagidaki siyahida 6z

aksini tapmigdir:
% opmamuposanue  Aveex — Xanalarin  format
olunmasina icaza;
= opmamuposanue cmonbyos — siitunlarin  enini

dayismaya va onlar: gizlatmaya icaza;

= opmamuposanue cmpox — situnlarin hiindiirliiyini
dayismaya va onlar: gizlatmaya icaza;

i Bemasxa cmonbyoe — yeni siitunlarin alava edilmasina

icaza;
% Bemaexa cmpox — yeni saotirlarin alava edilmasina
% Bcmaexa — zunepccuLiok  — hiperisrinadlann

goyulmasina icaza;
= Voanenue cmonbyoe — situnlarm lagv edilmasina
icaza;
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15 Voanenue cmpox — satirlorin [agv edilmasina icaza;

& Copmuposka — xanalarda nizamlama amoliyyatlarinn
aparilmasina icaza;

& Henonvsosanue — asmoguismpa —  aviofiltrdon
istifadaya icaza;

= Hcnonw306anue omuemos c600HOU mabnuys: — oxsar
cadvallarin qurulmasina icaza;

5 Hamenenue obvexmos — obyektlorin  dlgiisiiniin
dayisdirilmasina (sakil, fiqur, diagram) va sarhlarin
qoyulmast va silinmasina icaza;

i Hamenenue cyenapuee — ssenarilorin istifadasina
icaza.

Excel Kitabinin qorunmasti

Is¢i kitabin qorunmasinn iig tisulu var:

i Kitab1 parolla agmaq imkant;

% Varoglori idars etmoya imkan vermamak (yeni varaq

alave etmak va ya lagv etmak);

i Kitabin  poncarslorinin - mévgeyini  va  Slgiistind

doyismomak.

Birinci iisul Excel kitabini kompyuterda saxlayandan
sonra onu takrar agarkan talob olunan parolu yazmaq iigiindir.
Bunun igiin Office — [Hodeomosums — Bawugposams
doxymenm amrindan istifado edarak agilan dialog pancarasinda
parol yazilir, amma bu parolu daqiq yadda saxlamaq lazimdur.
Ogar parol yaddan ¢ixarsa, onun barpasi miimkiin deyil. Parolu
lagv etmok lazim olarsa, fayli agdigdan sonra homin ardicilligla
gedorok moveud parolu lagv etmak lazimdir. Bagqa bir iisul isa
Office — Coxpanumy xax smrinin vasitasila aparilir. Bu zaman
iki ayri-ayr1 parol qoymaq da miikiindiir. Belo ki, agar kitab1
agmaq iigin qoyulan parolla orada doyikliya icaza veran parol
eyni deyilsa va ikincini bilmeyan soxs homin sonadi ancaq
oxumagq tiglin aga bilar.

ikinci iisul ilo kitabm strukturunda dayisiklik etmaya
qoyulan mahdudiyyatlar:
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= yeni varagler alave etmak miimkiin olmur;

= varaqi lagv etmak olmur;

= yaraqi gizlotmak olmur;

i varaqin adim va yerini dayismak. y

Bu omoliyyati aparmaq lgiin Peyensuposanue —
Hamenenue — 3augumume knuzy — 3ayuma cmpysmypul U OKOH
ilo agilan dialoq pancarasinda parol yazmaq olar. Cmpyxmypa
béImasini aktivlesdirmak lazimdir.

Ugiincii tisul Hamenenue — 3auyyumume knuzy — 3awuma
cmpykmypor u oxon ardicilhign ilo gedarak, Oxwma hissasini
aktivlagdirmakla aparilir.

Verilonlorin daxil edilmasi iisulu

Excel programinda goxsayh verilonlori daha rahat daxil
etmak iigiin @opma adh amrden istifads edilir. Bu amr iso
Istifadegi interfeysinds  goriinmiir. Bunun tglin panelde
manipulyatorun sag diiymasi ilo agilan [Jpyaue xomandwr — Bee

komandwst — Popma —Avasitasila aparilir,
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Sakildon goriindilyii kimi bu cadvala yeni verilonlori daxil
etmak, lazim olmayanlar1 isa lagv etmok miimkiindiir.
Kpumepuu ilo bu cadvaldaki verilonlors milayyan sort daxilinda
baxmaq da olar.

Yekun cadval

Excel programinda &ziinamaxsus yer tutan Ceooduas
mabauya adh bélma iri hacmli cadvallords hesablama zamani
avazsiz olur. Yekun cadval — irthacmli cadvallerda naticaleri tez
tapmaq va c¢ox sayda verilonleri birlasdirmak Ugiin istifade
edilir. Sotir va siitunlarin yerini doayismaekla miixtalif tip
naticalor aldo etmok olur. Buna aid olan kigik bir niimunaya

Malin adi Satig tanx

Qslem 21.02.2011

Xatkes 28.02.2011 300
Xatkes 04.03.2011 250
Kitab 09.03.2011 300
Qalem 12.03.2011 100
Xatkes 21.03.2011 150
Xatkes 29.03.2011 300 |

Sokildon goriindiiyii kimi bu cadvalde saticilarin adlar
satdiqlar1 mallara va sati§ tarixina gora tokrarlanib. Bu zaman
agor bu saticilarin satdiglari mallarin comini tapmaq lazim
olursa, Bemasxa — Ceoonas mabauya amrindan istifada edilir.

i T e

FrrTe, KA CHEDPET NOPCTITE STHET CROSHON Talmam:
M o] e
@ Ha CywecTEVOUINE MCT
Dreraogee M 2ISE14 =]

(o] [Lomms |
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Agilan pancarods Tabauya wmu Ouanazow hissasinda
Excel kitabinda mévcud olan cadvalin yerlosma yeri qeyd
edilir. Daha sonra isa yaranacaq son cadvalin yeni vo ya cari
varaqda yerlagacayi tayin edilir.

~

e
Sancy Mals adh Sat tarixi Say
Byer Qalom 21022011 ]
Mammadav Xatkey 28002011 E] Budenre ro 2o 2ciaasesa g ST o=
Namazova Natices 052001 250 4 Mt ath
Sliyer Kitab 05.03.2011 300 Usaba
Mammadoy Qalan 12032011 00| sty tarisi
Namareva Xatkey 21032011 15 Visay
Bbver Katkes %0201 300
TRenETIMTE (3033 RONA CTHY |
M3 T O
Saba 7| Manah -] Swgurini -|Hre
= Kb 05,03.2011
= Blyey
& Mammadov
Moeamodov Hrer
04.03.2011
& Namazeva i 21.03.2011 !
ngmu
Namarova Hrer
OGumgt serer 1

Bu amoaliyyatin ardinca Ceodnan ouazpamma ilo bu
cadvalin diagramini qurmaq miimkiindiir.
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MS Excel programimin malumat hissasi

Har bir programda oldugu kimi MS Excel ila islayarkan
meydana gixan har bir ¢atinliyin 6hdasinden galmak iigiin onun
moalumat hissasindon istifads edilir. Bu amsaliyyatin an rabat
iisulu F1 funksional diiymasinin va ya Excel interfeysinin sag

yuxari kiinciindo yerloson @ istifadasidir.
Varaqlarda sahvlarin yoxlamlmasi

MS Word programinda oldugu kimi Excel kitabmna daxil
edilon har bir informasiyanin qrammatika vo orfoqrafiyasini
yoxlamaq miimkiindiir. Bunun ti¢in isa Peyenzuposanue —
IIpagonucanue bblmasindan istifada edilir.
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Gozolova Rana Yasar qizi

AMEA Informasiya Texnologiyalari
institutunda  programgi  vazifasinda
calisir.

BDU-mun “Tatbiqi riyaziyyat va
kibernetika” fakiiltasinin mozunudur.
MS Office va Adobe Photoshop
programlari izra goxlu sayda miitaxassis
hazirlayir.

“Adobe Photoshop. Praktiki Vasait”
kitabinin miiallifidir.
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